
ประกาศศาลรัฐธรรมนูญ 
เรื่อง  การแบ่งสว่นราชการภายในและอาํนาจหนา้ที่ของส่วนราชการ   

ในสังกดัสํานกังานศาลรัฐธรรมนญู   
พ.ศ.  ๒๕๖๔ 

 
 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงประกาศศาลรัฐธรรมนูญว่าด้วยการแบ่งส่วนราชการภายใน 
และอํานาจหน้าที่ของส่วนราชการในสังกัดสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ  เพ่ือให้เหมาะสมและมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น   

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๖  วรรคหนึ่ง  (๑)  และวรรคสอง  แห่งพระราชบัญญัติ  
สํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ  พ.ศ.  ๒๕๔๒  คณะตุลาการศาลรัฐธรรมนูญจึงออกประกาศการแบ่งส่วนราชการ  
ภายในและอํานาจหน้าที่ของส่วนราชการในสังกัดสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญไว้  ดังต่อไปนี้   

ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า  “ประกาศศาลรัฐธรรมนูญ  เรื่อง  การแบ่งส่วนราชการภายใน  
และอํานาจหน้าที่ของส่วนราชการในสังกัดสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ  พ.ศ.  ๒๕๖๔”   

ข้อ ๒ ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่  ๑  เมษายน  ๒๕๖๔  เป็นต้นไป   
ข้อ ๓ ให้ยกเลิก 
(๑) ประกาศศาลรัฐธรรมนูญ  เรื่อง  การแบ่งส่วนราชการภายในและอํานาจหน้าที่ของส่วนราชการ 

ในสังกัดสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ  พ.ศ.  ๒๕๕๕   
(๒) ประกาศสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ  เรื่อง  การแบ่งส่วนราชการและการบังคับบัญชา

ภายในสํานัก  สถาบัน  และกลุ่มงานในสังกัดสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ  พ.ศ.  ๒๕๕๕ 
(๓) ประกาศสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ  เรื่อง  การแบ่งส่วนราชการและการบังคับบัญชา

ภายในสํานัก  สถาบัน  และกลุ่มงานในสังกัดสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 
(๔) ประกาศสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ  เรื่อง  การแบ่งส่วนราชการและการบังคับบัญชา

ภายในสํานัก  สถาบัน  และกลุ่มงานในสังกัดสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๕๙   
ข้อ ๔ ให้แบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ  ดังนี้   
(๑) สํานักประธานศาลรัฐธรรมนูญ   
(๒) กลุ่มงานตรวจสอบภายใน 
(๓) กลุ่มงานนิติการ 
(๔) กลุ่มงานสนับสนุนที่ปรึกษา  ผู้ทรงคุณวุฒิ  และผู้เชี่ยวชาญ 
(๕) สํานักคดี  ๑   
(๖) สํานักคดี  ๒   
(๗) สํานักคดี  ๓   
(๘) สํานักคดี  ๔   
(๙) สํานักบริหารจัดการคดี   

้หนา   ๑๓

่เลม   ๑๓๘   ตอนที่   ๔    ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   มกราคม   ๒๕๖๔



(๑๐) สํานักมาตรฐานคดีรัฐธรรมนูญ   
(๑๑) สถาบันรัฐธรรมนูญศึกษา   
(๑๒) กองรัฐธรรมนูญต่างประเทศ   
(๑๓) วิทยาลัยศาลรัฐธรรมนูญ 
(๑๔) กองวิเทศสัมพันธ์และการต่างประเทศ   
(๑๕) กองสื่อสารองค์กร 
(๑๖) กลุ่มงานหอสมุด  จดหมายเหตุ  และพิพิธภัณฑ์   
(๑๗) สํานักบริหารและอํานวยการ 
(๑๘) สํานักเทคโนโลยีดิจิทัล 
(๑๙) สํานักบริหารกลาง 
(๒๐) กองยุทธศาสตร์  แผนงาน  และงบประมาณ   
ข้อ ๕ ส่วนราชการภายในสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ  มีฐานะและอํานาจหน้าที่  ดังนี้   
(๑) สํานักประธานศาลรัฐธรรมนูญ  มีผู้อํานวยการสํานักเป็นผู้บังคับบัญชาข้าราชการ  และ

รับผิดชอบในการปฏิบัติราชการในฐานะหัวหน้าส่วนราชการที่สูงกว่ากอง  มีอํานาจหน้าที่  ดังนี้   
 (ก) สนับสนุนการปฏิบัติงานด้านเลขานุการประธานศาลรัฐธรรมนูญ 
 (ข) ประสานงานเกี่ยวกับนโยบายของคณะตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ  รวมทั้งติดตาม 

ผลการดําเนินการตามนโยบายของประธานศาลรัฐธรรมนูญ 
 (ค) ศึกษา  วิ เคราะห์ข้อมูลข่าวสารทั้งภายในและต่างประเทศที่มีผลกระทบต่อ 

ศาลรัฐธรรมนูญ 
 (ง) เสนอความเห็นที่เกี่ยวข้องกับประเด็นกับการกําหนดนโยบาย  และการประสาน

นโยบาย  รวมทั้งข้อกฎหมายและระเบียบที่อยู่ในอํานาจหน้าที่ของประธานศาลรัฐธรรมนูญ 
 (จ) ประสานงานการดําเนินงานกับคณะรัฐมนตรี  รัฐสภา  หน่วยงานในกระบวนการ

ยุติธรรม  รวมทั้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 (ฉ)  ศึกษา  ค้นคว้าข้อมูล  ขั้นตอน  แนวทางปฏิบัติ  และการเตรียมการสําหรับประธาน

ศาลรัฐธรรมนูญ  และตุลาการศาลรัฐธรรมนูญในงานพระราชพิธี  รัฐพิธี  และพิธีการต่าง ๆ   
 (ช) ประสานงาน  อํานวยความสะดวก  และดําเนินการเกี่ยวกับงานพระราชพิธี  รัฐพิธี  

และพิธีการในส่วนที่เกี่ยวข้องกับประธานศาลรัฐธรรมนูญ  ตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ  และสํานักงาน 
ศาลรัฐธรรมนูญ   

 (ซ) ประสานงาน  อํานวยความสะดวก  และดําเนินการเกี่ยวกับการเดินทางไปราชการ
ของประธานศาลรัฐธรรมนูญและตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ  รวมทั้งบุคลากรที่เกี่ยวข้อง 

 (ฌ) ประสานงาน  อํานวยความสะดวก  และดําเนินการเกี่ยวกับการต้อนรับอาคันตุกะ
ต่างประเทศ   

้หนา   ๑๔

่เลม   ๑๓๘   ตอนที่   ๔    ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   มกราคม   ๒๕๖๔



 (ญ) ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย 
(๒) กลุ่มงานตรวจสอบภายใน  มีผู้อํานวยการกลุ่มงานเป็นผู้บังคับบัญชาข้าราชการและ

รับผิดชอบในการปฏิบัติราชการในฐานะหัวหน้าส่วนราชการระดับกลุ่มงาน  มีอํานาจหน้าที่  ดังนี้   
 (ก) ศึกษา  วิเคราะห์และพัฒนาองค์ความรู้เกี่ยวกับการตรวจสอบภายในเพ่ือเสริมสร้าง

ประสิทธิภาพของหน่วยรับตรวจ   
 (ข) ประเมินความเสี่ยงเพื่อวางแผนการตรวจสอบ 
 (ค) จัดทําแผนการตรวจสอบภายในประจําปี  และแผนปฏิบัติงานตรวจสอบ 
 (ง) ตรวจสอบด้านการเงินและการบัญชีของสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ   
 (จ) ตรวจสอบการดําเนินงานตามแผนงาน  งานและโครงการ  สารสนเทศ  และ 

การบริหาร 
 (ฉ) ดําเนินการตรวจสอบและประเมินระบบควบคุมภายในและการบริหารความเสี่ยง  

ของหน่วยรับตรวจ   
 (ช) เสนอแนะวิธีการในการปรับปรุงแก้ไข  เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปโดยมีประสิทธิภาพ   

ประสิทธิผล  ประหยัด  รวมทั้งป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายหรือการรั่วไหลเกี่ยวกับการเงินหรือ
ทรัพย์สินต่าง ๆ   

 (ซ) จัดทํารายงานการตรวจสอบภายในเสนอต่อเลขาธิการสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ  
และติดตามผลการปรับปรุงแก้ไขของหน่วยรับตรวจ 

 (ฌ) ประชุมร่วมกับผู้บริหารในการพัฒนาและแก้ไขปัญหาข้อขัดข้องเกี่ยวกับการบริหาร
งบประมาณ  การเงิน  การบัญชี  การพัสดุและทรัพย์สิน  รวมทั้งการดําเนินงานตามแผนงานหรือ
โครงการ 

 (ญ) ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย 
(๓) กลุ่มงานนิติการ  มีผู้อํานวยการกลุ่มงานเป็นผู้บังคับบัญชาข้าราชการและรับผิดชอบ 

ในการปฏิบัติราชการในฐานะหัวหน้าส่วนราชการระดับกลุ่มงาน  มีอํานาจหน้าที่  ดังนี้   
 (ก) ดําเนินการทางด้านนิติการที่เกี่ยวข้องกับศาลรัฐธรรมนูญและสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ   
 (ข) ศึกษา  วิเคราะห์  สนับสนุนและพัฒนาการจัดทํากฎหมายเกี่ยวกับการบริหารงาน

ของศาลรัฐธรรมนูญและสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ   
 (ค) ดําเนินการเกี่ยวกับกฎหมายว่าด้วยความรับผิดทางละเมิด   และกฎหมายว่าด้วย 

การยื่นบัญชีทรัพย์สิน   
 (ง) ตอบข้อหารือ  ให้คําปรึกษา  แนะนําทางกฎหมายที่เกีย่วข้องกับภารกิจของสํานักงาน

ศาลรัฐธรรมนูญ 

้หนา   ๑๕

่เลม   ๑๓๘   ตอนที่   ๔    ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   มกราคม   ๒๕๖๔



 (จ) ดําเนินการเกี่ยวกับการรับเรื่องร้องทุกข์  ร้องเรียน  อุทธรณ์ต่อประธานศาลรัฐธรรมนูญ   
หรือเลขาธิการสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ  ตลอดจนศึกษา  ค้นคว้า  ตรวจสอบข้อเท็จจริง  ข้อกฎหมาย  
เพื่อเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาสั่งการ 

 (ฉ) ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย   
(๔) กลุ่มงานสนับสนุนที่ปรึกษา  ผู้ทรงคุณวุฒิ  และผู้เชี่ยวชาญ  มีผู้อํานวยการกลุ่มงานเป็น

ผู้บังคับบัญชาข้าราชการและรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการในฐานะหัวหน้าส่วนราชการระดับกลุ่มงาน  
มีอํานาจหน้าที่ในการสนับสนุนการปฏิบัติหน้าที่ของที่ปรึกษา  ผู้ทรงคุณวุฒิ  และผู้เชี่ยวชาญ  ดังนี้   

 (ก) สนับสนุน  ประสานงาน  และดําเนินการเกี่ยวกับการปฏิบัติงานของที่ปรึกษา
สํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ  ผู้ทรงคุณวุฒิ  และผู้เชี่ยวชาญ 

 (ข) ตรวจสอบ  และกลั่นกรองสรุปย่อคําวินิจฉัยของศาลรัฐธรรมนูญและบรรทัดฐาน 
คําวินิจฉัยของศาลรัฐธรรมนูญ  และวิเคราะห์  ตรวจสอบ  และกลั่นกรองคําแถลงการณ์และให้ความเหน็
เกี่ยวกับคดีรัฐธรรมนูญตามที่ได้รับมอบหมาย   

 (ค) ค้นคว้า  วิเคราะห์  ให้ความเห็นและจัดทําเอกสารทางวิชาการในส่วนที่เกี่ยวข้องกับ
งานคดีรัฐธรรมนูญ  หรืองานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย   

 (ง) วิเคราะห์ผลกระทบที่เกิดขึ้นจากผลแห่งคําวินิจฉัยของศาลรัฐธรรมนูญตามที่ได้รับ
มอบหมาย   

 (จ) ค้นคว้า  วิเคราะห์  ให้ความเห็นและจัดทําเอกสารทางวิชาการในส่วนที่เกี่ยวข้องกับ 
การบริหารงานของศาลรัฐธรรมนูญและสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ  หรืองานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย   

 (ฉ) ให้การสนับสนุนและให้คําแนะนําในส่วนที่ เกี่ยวข้องกับงานด้านวิชาการและ 
งานด้านบริหารของสํานกังานศาลรัฐธรรมนูญ  รวมทั้งวิเคราะหผ์ลกระทบที่เกิดขึ้นจากการบริหารงานดังกลา่ว   
และผลกระทบอื่นที่อาจเกิดขึ้นตามที่ได้รับมอบหมาย 

 (ช) ให้คําปรึกษาและแนะนําเกี่ยวกับระบบงานของศาลรัฐธรรมนูญ  และสํานักงาน   
ศาลรัฐธรรมนูญ  และศึกษาวิเคราะห์กฎหมาย  ระเบียบ  คําสั่ง  และข้อบังคับ  รวมทั้งนโยบายที่มี
ผลกระทบต่อศาลรัฐธรรมนูญและสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญตามที่ได้รับมอบหมาย   

 (ซ) ให้คําปรึกษา  ตรวจสอบ  กลั่นกรองการยกร่างกฎหมาย  ระเบียบ  และข้อบังคับ 
ที่เกี่ยวข้องกับการบริหารงานของศาลรัฐธรรมนูญและสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญตามที่ได้รับมอบหมาย   

 (ฌ) ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย   
(๕ - ๘) สํานักคดี  ๑ - ๔  มีผู้อํานวยการสํานักเป็นผู้บังคับบัญชาข้าราชการ  และรับผิดชอบ 

ในการปฏิบัติราชการในฐานะหัวหน้าส่วนราชการที่สูงกว่ากอง  มีอํานาจหน้าที่  ดังนี้   
 (ก) ดําเนินงานด้านกฎหมายเพ่ือสนับสนุนการพิจารณาวินิจฉัยคดีรัฐธรรมนูญ  รวมถึง 

ปฏิบัติหน้าที่เป็นหน่วยงานผู้รับผิดชอบคดีตามที่ได้รับมอบหมาย   

้หนา   ๑๖

่เลม   ๑๓๘   ตอนที่   ๔    ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   มกราคม   ๒๕๖๔



 (ข) ดําเนินงานด้านกฎหมายเพ่ือสนับสนุนการพิจารณารับคําร้องคดีรัฐธรรมนูญตามที่
ได้รับมอบหมาย 

 (ค) ปฏิบัติหน้าที่เป็นหน่วยงานทางด้านคดีและวิชาการประจําตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ
ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 (ง) ค้นคว้า  รวบรวม  วิเคราะห์และจัดทําบันทึกสรุปสํานวนเสนอต่อคณะตุลาการ 
ศาลรัฐธรรมนูญ 

 (จ) ให้คําแนะนํา  คําปรึกษา  หรือความคิดเห็นเชิงวิชาการเกี่ยวกับงานคดีรัฐธรรมนูญ 
 (ฉ) ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย 
(๙) สํานักบริหารจัดการคดี  มีผู้อํานวยการสํานักเป็นผู้บังคับบัญชาข้าราชการและรับผิดชอบ  

ในการปฏิบัติราชการในฐานะหัวหน้าส่วนราชการที่สูงกว่ากอง  มีอํานาจหน้าที่  ดังนี้ 
 (ก) ดําเนินการเกี่ยวกับกระบวนการรับคําร้อง  การตรวจคําร้อง  การจ่ายสํานวนคดี   

การส่งเอกสารทางด้านคดี  และการเก็บรักษาสํานวนคดี  วัตถุ  และเอกสารเกี่ยวกับคดี   
 (ข) ตรวจสอบ  ติดตาม  ประสานงาน  และรายงานผลการปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของ 

ศาลรัฐธรรมนูญ  วิธีการชั่วคราวและคําบังคับของศาลรัฐธรรมนูญ 
 (ค) วางแผน  ประสานงาน  และดําเนินการเกี่ยวกับความผิดฐานละเมิดอํานาจศาล   
 (ง) รวบรวม  จัดทําทะเบียนสารบบคดี  และรายงานสถิติคดีในรูปแบบต่าง ๆ  อาทิ   

สถิติคําวินิจฉัยหรือคําสั่งในแต่ละปี  ประเภทคดี  ผู้ยื่นคําร้อง  ระยะเวลาในการดําเนินกระบวนพิจารณา 
ของศาล  เป็นต้น  รวมทั้งสนับสนุนข้อมูลในการจัดทํารายงานประจําปี   

 (จ) รวบรวม  จัดทํา  และรายงานสถิติคดีเกี่ยวกับการรับสํานวนคดีของสํานักคดี    
กลุ่มงานคดี  และเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบสํานวน 

 (ฉ) รวบรวม  จัดทํา  และรายงานความเคลื่อนไหวของสํานวนคดี  คําวินิจฉัย  หรือคําสั่ง
ของศาลรัฐธรรมนูญ 

 (ช) ประสานงาน  ให้คําปรึกษา  คําแนะนํา  และจัดหาข้อมูลข่าวสารด้านคดีแก่ 
ส่วนราชการอื่น  หรือบุคคลภายนอก 

 (ซ) ประสานงาน  สนับสนุน  และจัดเตรียมเอกสารข้อมูลต่าง ๆ  รวมทั้งสถานที่  
เกี่ยวกับการจัดทําวาระการประชุม  (เชิงคดี)  หรือการดําเนินกระบวนพิจารณา  หรือการไต่สวนของ
คณะตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ   

 (ฌ) ประสานงาน  สนับสนุน  และจัดเตรียมเอกสารข้อมูลต่าง ๆ  เกี่ยวกับการประชุม  
(ด้านคดี)  ระหว่างส่วนราชการภายใน 

 (ญ) ประสานงานธุรการทั่วไประหว่างส่วนราชการอื่นที่เกี่ยวข้องกับส่วนราชการต่าง  ๆ  
ในด้านคดี   

้หนา   ๑๗

่เลม   ๑๓๘   ตอนที่   ๔    ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   มกราคม   ๒๕๖๔



 (ฎ) สนับสนุนงานธุรการทั่วไปเกี่ยวกับงานสารบรรณที่เกี่ยวข้องส่วนราชการต่าง  ๆ   
ในด้านคดี 

 (ฏ) สนับสนุน  ประสานการผลิตและจัดทําเอกสารทางวิชาการในการจัดอบรม  และ
สัมมนาด้านคดีรัฐธรรมนูญ   

 (ฐ) สนับสนุน  ประสานงาน  และดําเนินการเกี่ยวกับการจัดฝึกอบรม  หรือสัมมนา 
ด้านคดีรัฐธรรมนูญของส่วนราชการต่าง ๆ  ด้านคดี   

 (ฑ) ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย   
(๑๐) สํานักมาตรฐานคดีรัฐธรรมนูญ  มีผู้อํานวยการสํานักเป็นผู้บังคับบัญชาข้าราชการและ

รับผิดชอบในการปฏิบัติราชการในฐานะหัวหน้าส่วนราชการที่สูงกว่ากอง  มีอํานาจหน้าที่  ดังนี้ 
 (ก) ตรวจสอบ  กลั่นกรอง  และให้ความเห็นเกี่ยวกับการยกร่างคําวินิจฉัยหรือคําสั่งของ

ศาลรัฐธรรมนูญ   
 (ข) ศึกษา  ค้นหาข้อมูล  ทั้งด้านสํานวนคดี  และด้านวิชาการ  เช่น  แนวคิด  ทฤษฎี   

แนวคําวินิจฉัยหรือคําสั่งของศาลรัฐธรรมนูญหรือศาลอื่นที่ เกี่ยวข้อง   ซึ่งเคยตัดสินไว้ประกอบ 
การพิจารณาคดีของคณะตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ 

 (ค) สนับสนุนข้อมูลด้านแนวหรือบรรทัดฐานคําวินิจฉัยหรือคําสั่งของศาลรัฐธรรมนูญแก่
ผู้บังคับบัญชา  และส่วนราชการต่าง ๆ  ในด้านคดี 

 (ง) ตรวจทานความถูกต้องของร่างคําวินิจฉัยหรือคําสั่งของศาลรัฐธรรมนูญทั้งในส่วนของ
รูปแบบและเนื้อหาในคดีที่ได้รับมอบหมาย  ก่อนอ่านหรือเผยแพร่คําวินิจฉัยหรือคําสั่งนั้น 

 (จ) เผยแพร่สนับสนุนข้อมูลทางวิชาการในการจัดอบรม  และสัมมนาด้านคดีรัฐธรรมนูญ   
 (ฉ) รวบรวม  จัดทําแนวหรือบรรทัดฐานคําวินิจฉัยหรือคําสั่งของศาลรัฐธรรมนูญ   
 (ช) จัดทําฐานข้อมูลสรุปย่อคําวินิจฉัยหรือคําสั่งของศาลรัฐธรรมนูญ 
 (ซ) ศึกษา  วิเคราะห์เกี่ยวกับคดีรฐัธรรมนญู  การดําเนินกระบวนพิจารณาคดีรัฐธรรมนญู   

และการบริหารจัดการคดีรัฐธรรมนูญ  เพ่ือหาแนวทางในการพัฒนามาตรฐานงานคดี  และการบริหาร 
จัดการงานคดี 

 (ฌ) จัดทํารายงานสรุปปัญหา  แนวทางแก้ไขและพัฒนามาตรฐานงานคดี   และ 
การบริหารจัดการงานคดีเสนอผู้บริหาร    

 (ญ) จัดทํามาตรฐานคู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่เกี่ยวกับการดําเนินกระบวน
พิจารณาคดีรัฐธรรมนูญ 

 (ฎ) ประสานงาน  สนับสนุน  หรือให้ข้อมูลเกี่ยวกับการจัดทําคู่มือ  หรือเอกสาร
ประชาสัมพันธ์ที่เกี่ยวข้องกับคดีรัฐธรรมนูญ 

 (ฏ) ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย 

้หนา   ๑๘

่เลม   ๑๓๘   ตอนที่   ๔    ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   มกราคม   ๒๕๖๔



(๑๑) สถาบันรัฐธรรมนูญศึกษา  มีผู้อํานวยการสถาบันเป็นผู้บังคับบัญชาข้าราชการ  และ
รับผิดชอบในการปฏิบัติราชการในฐานะหัวหน้าส่วนราชการที่สูงกว่ากอง  มีอํานาจหน้าที่  ดังนี้   

 (ก) ศึกษา  วิเคราะห์  วิจัยเกี่ยวกับกฎหมายรัฐธรรมนูญ  คดีรัฐธรรมนูญ  ศาลรัฐธรรมนูญ   
 (ข) ส่งเสริมการศึกษา  การวิจัยเกี่ยวกับกฎหมายรัฐธรรมนูญและคําวินิจฉัยของ 

ศาลรัฐธรรมนูญ  รวมทั้งกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานของคณะตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ 
 (ค) จัดทําเอกสารทางวิชาการที่เกี่ยวข้องกับกฎหมายรัฐธรรมนูญ  ศาลรัฐธรรมนูญและ

กฎหมายอื่น ๆ  ที่อาจส่งผลกระทบต่อการปฏิบัติหน้าที่ของคณะตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ  เพ่ือเผยแพร่
ตอ่สาธารณะ 

 (ง) ส่งเสริมการเรียนรู้   และการพัฒนาองค์ความรู้เกี่ยวกับกฎหมายรัฐธรรมนูญ   
คดีรัฐธรรมนูญ  ศาลรัฐธรรมนูญ   

 (จ) ส่งเสริม  สนับสนุนการศึกษาวิจัยร่วมกับบุคคลหรือองค์กรภายนอก 
 (ฉ) จัดทําสรุปงานวิจัยพร้อมข้อเสนอแนะต่อผู้บริหาร 
 (ช) จัดทําวารสารและสื่อสิ่งพิมพ์ทางวิชาการที่เกี่ยวข้องกับศาลรัฐธรรมนูญ   และ

สํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ   
 (ซ) ดําเนินการและสนับสนุนการสร้างเครือข่ายชุมชนทางวิชาการด้านรัฐธรรมนูญ   

ศาลรัฐธรรมนูญ  และองค์กรตามรัฐธรรมนูญ  กับสถาบันการศึกษาและหน่วยงานอื่นทั้งภาครัฐและเอกชน 
 (ฌ) ดําเนินการจัดการประชุมและสัมมนาทางวิชาการ  หรือสัมมนาเชิงปฏิบัติการ  หรือ

การจัดทํากิจกรรมทางวิชาการอื่น ๆ  ที่เกี่ยวข้องกับศาลรัฐธรรมนูญ  และสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ   
ทั้งในระดับจังหวัด  ระดับภูมิภาค  และระดับประเทศ 

 (ญ) จัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินงาน  พร้อมทั้งข้อเสนอแนะต่อผู้บริหาร 
 (ฎ) ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย 

(๑๒) กองรัฐธรรมนูญต่างประเทศ  มีผู้อํานวยการกองเป็นผู้บังคับบัญชาข้าราชการและ
รับผิดชอบในการปฏิบัติราชการในฐานะหัวหน้าส่วนราชการระดับกอง  มีอํานาจหน้าที่  ดังนี้   

 (ก) ศึกษา  วิเคราะห์  และเปรียบเทียบกฎหมายรัฐธรรมนูญ  กฎหมายมหาชน   
องค์กรวินิจฉัยคดีรัฐธรรมนูญ  คดีรัฐธรรมนูญ  และการดําเนินกระบวนพิจารณาของศาลรัฐธรรมนูญไทย
และต่างประเทศ   

 (ข) ศึกษา  รวบรวม  และจัดทําคําแปล  หรือสรุปย่อคําวินิจฉัยหรือคําสั่งของศาลรัฐธรรมนูญ 
ต่างประเทศเป็นภาษาไทย  และภาษาไทยเป็นภาษาต่างประเทศ 

 (ค) ให้คําแนะนํา  คําปรึกษา  หรือความเห็นทางวิชาการเกี่ยวกับหลักกฎหมายรัฐธรรมนูญ   
หลักกฎหมายมหาชน  องค์กรวินิจฉัยคดีรัฐธรรมนูญ  และคดีรัฐธรรมนูญต่างประเทศ 

 (ง) สนับสนุนข้อมูลด้านวิชาการ  หรือข้อมูลอื่น ๆ   ที่เกี่ยวข้องกับหลักกฎหมายรัฐธรรมนูญ   
หลักกฎหมายมหาชน  และคําวินิจฉัยหรือคําสั่งของศาลรัฐธรรมนูญต่างประเทศ 

้หนา   ๑๙
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 (จ) สนับสนุนข้อมูลทางวิชาการด้านคดีแก่ส่วนราชการ  ในการศึกษาดูงานต่างประเทศ 
 (ฉ) จัดทําบทความหรือเอกสารวิชาการเกี่ยวกับคดีรัฐธรรมนูญต่างประเทศเผยแพร่  

ต่อสาธารณะ 
 (ช) ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย   

(๑๓) วิทยาลัยศาลรัฐธรรมนูญ  มีผู้อํานวยการวิทยาลัยเป็นผู้บังคับบัญชาข้าราชการ  และ
รับผิดชอบในการปฏิบัติราชการในฐานะหัวหน้าส่วนราชการที่สูงกว่ากอง  มีอํานาจหน้าที่  ดังนี้   

 (ก) ศึกษา  วิเคราะห์  จัดทําและบริหารหลักสูตรการศึกษาอบรมเพ่ือพัฒนาบุคลากร 
ศาลรัฐธรรมนูญและสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ   

 (ข) ดําเนินการจัดการศึกษาอบรม  สัมมนา  และการประชุมให้แก่บุคลากรทั้งภายใน 
ศาลรัฐธรรมนูญและสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญตามหลักสูตรที่กําหนด 

 (ค) จัดทําและพัฒนาคู่มือ  เอกสารวิชาการ  และสื่อโสตทัศน์  เพ่ือประกอบการศึกษาอบรม  
สัมมนาและการประชุม   

 (ง) ติดตาม  ประเมิน  เพ่ือพัฒนาระบบ  รูปแบบ  และวิธีการฝึกอบรมสัมมนา  รวมถึง
จัดทํารายงานผลการศึกษาอบรมและสัมมนาเสนอต่อผู้บริหาร   

 (จ) ศึกษา  วิเคราะห์  จัดทําและบริหารหลักสูตรการศึกษาอบรมเกี่ยวกับรัฐธรรมนูญ   
กฎหมายมหาชน  ศาลรัฐธรรมนูญ  การพัฒนาประชาธิปไตย  การส่งเสริมหลักนิติธรรม  และ 
หลักสิทธิมนุษยชน  เพ่ือส่งเสริมความเข้าใจ  สร้างเครือข่ายและความร่วมมือในการพัฒนาสังคม 
ในด้านรัฐธรรมนูญ 

 (ฉ) ดําเนินการจัดการศึกษา  อบรม  และการประชุมให้แก่บุคคลทั้งภายในและภายนอก
ศาลรัฐธรรมนูญและสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ   

 (ช) จัดทําและพัฒนาคู่มือ  เอกสารวิชาการ  และสื่อโสตทัศน์  เพ่ือประกอบการศึกษา
อบรม  สัมมนา  และการประชุม   

 (ซ) ปฏิบัติหน้าที่ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการบริหารหลักสูตรและพัฒนาบุคลากร 
ศาลรัฐธรรมนูญ  และคณะกรรมการบริหารหลักสูตรของวทิยาลัยศาลรัฐธรรมนญู  ตามที่ศาลรัฐธรรมนญู
หรือสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญแต่งตั้ง 

 (ฌ) ติดตาม  ประเมิน  เพ่ือพัฒนาระบบ  รูปแบบ  และวิธีการฝึกอบรมสัมมนา  รวมถึง
จัดทํารายงานผลการศึกษาอบรมและสัมมนาเสนอต่อผู้บริหาร   

 (ญ) ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย 
(๑๔) กองวิเทศสัมพันธ์และการต่างประเทศ  มีผู้อํานวยการกองเป็นผู้บังคับบัญชาข้าราชการ

และรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการในฐานะหัวหน้าส่วนราชการระดับกอง  มีอํานาจหน้าที่  ดังนี้   

้หนา   ๒๐

่เลม   ๑๓๘   ตอนที่   ๔    ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   มกราคม   ๒๕๖๔



 (ก) ดําเนินการเกี่ยวกับการประสานความร่วมมือกับศาลรัฐธรรมนูญต่างประเทศ  
หน่วยงานยุติธรรมระหว่างประเทศ  หรือองค์กรระหว่างประเทศ  รวมถึงการสร้างเครือข่ายพันธมิตร
ความร่วมมือทางวิชาการและการส่งเสริมความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ   

 (ข) ดําเนินการแสวงหาความร่วมมือทางวิชาการระหว่างประเทศ  การเผยแพร่ภาพลักษณ์ 
ของศาลรัฐธรรมนูญในต่างประเทศ   

 (ค) ดําเนินการเกี่ยวกับการแปลและล่าม   
 (ง) จัดหาทุนสําหรับบุคลากรของศาลรัฐธรรมนูญในการศึกษา  ฝึกอบรม  ดูงานและวิจัย

ในต่างประเทศ 
 (จ) ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย 

(๑๕) กองสื่อสารองค์กร  มีผู้อํานวยการกองเป็นผู้บังคับบัญชาข้าราชการและรับผิดชอบใน 
การปฏิบัติราชการในฐานะหัวหน้าส่วนราชการระดับกอง  มีอํานาจหน้าที่  ดังนี้   

 (ก) ศึกษา  วิเคราะห์  วางแผนการสื่อสารองค์กรผ่านสื่อในรูปแบบต่าง ๆ   
 (ข) จัดทําแผนการปฏิบัติงานเสนอผู้บริหาร 
 (ค) ดําเนินการเพ่ือสร้างความเข้าใจเกี่ยวกับวิสัยทัศน์   พันธกิจ  ยุทธศาสตร์  และ 

การปฏิบัติงานของศาลรัฐธรรมนูญทั้งภายในและภายนอกองค์กร 
 (ง) ดําเนินการจัดทํา  และเผยแพร่ข่าวสารเกี่ยวกับกฎหมาย  คดีความ  กระบวนการ

และการศาลรัฐธรรมนูญ  ผ่านช่องทางต่าง ๆ  เพื่อสร้างความเข้าใจอันดีต่อประชาชนและสังคม   
 (จ) เผยแพร่ผลงานศาลรัฐธรรมนูญ  เพ่ือเสริมสร้างภาพลักษณ์  และความเชื่อมั่น 

ของประชาชนที่มีต่อศาลรัฐธรรมนูญ   
 (ฉ) ผลิตสื่อ  และจัดนิทรรศการ  เพ่ือเผยแพร่ข่าวสาร  ให้ความรู้แก่ประชาชน  รวมถึง

การจัดกิจกรรมเพ่ือสร้างเสริมความรู้เกี่ยวกับคดีรัฐธรรมนูญ  ศาลรัฐธรรมนูญและการคุ้มครองสิทธิและ
เสรีภาพของประชาชน   

 (ช) ประสานงานและอํานวยความสะดวกในด้านสื่อสารมวลชนสัมพันธ์ 
 (ซ) ศึกษา  และประเมินผลเพ่ือพัฒนา  รวมทั้งเพ่ือเสนอแนะนโยบายด้านการสื่อสารองค์กร   
 (ฌ) ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย 

(๑๖) กลุ่มงานหอสมุด  จดหมายเหตุ  และพิพิธภัณฑ์  มีผู้อํานวยการกลุ่มงานเป็นผู้บังคบับญัชา
ข้าราชการและรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการในฐานะหัวหน้าส่วนราชการระดับกลุ่มงาน  มีอํานาจหน้าที่  
ดังนี้   

 (ก) ดําเนินการเกี่ยวกับการคัดเลือก  จัดหา  และให้บริการระบบทรัพยากรสารนิเทศ  
ด้านกฎหมายรัฐธรรมนูญ  กฎหมายมหาชน  และกฎหมายอื่น ๆ   ที่เกี่ยวข้องกับภารกิจของศาลรัฐธรรมนูญ 
และสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ   

 (ข) ศึกษา  วางระบบ  และพัฒนาระบบการสืบค้นข้อมูลต่าง  ๆ 

้หนา   ๒๑

่เลม   ๑๓๘   ตอนที่   ๔    ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   มกราคม   ๒๕๖๔



 (ค) กําหนดเป้าหมาย  การสํารวจ  จัดหา  คัดเลือก  ประเมินคุณค่า  รับบริจาคทรัพยากร
ด้านพิพิธภัณฑ์  และจดหมายเหตุให้เป็นไปตามแผนงานที่กําหนด 

 (ง) ดําเนินการเกี่ยวกับการเก็บรักษาเอกสาร  และสิ่งของสําคัญที่ เกี่ยวข้องกับ 
ศาลรัฐธรรมนูญและสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ  จัดทําบัญชี  ลงทะเบียน  จัดทําดรรชนีสืบค้น  สาระสังเขป 
ทรัพยากรด้านพิพิธภัณฑ์และจดหมายเหตุให้เป็นไปตามหลักวิชาการ   

 (จ) วางแผน  ซ่อมแซม  อนุรักษ์  เก็บรักษาทรัพยากรด้านพิพิธภัณฑ์และจดหมายเหตุ 
ที่มีคุณค่าด้านประวัติศาสตร์ศาล  ให้มีสภาพที่ดี  คงอยู่สืบไป  สามารถเผยแพร่และนําออกจัดแสดงได้ 

 (ฉ) ศึกษา  ค้นคว้า  พัฒนาเทคนิคการเผยแพร่กิจกรรม  การบรรยายนําชมพิพิธภัณฑ์
ศาลและจดหมายเหตุ  เพื่อสร้างความรู้ความเข้าใจและเกิดประโยชน์แก่สาธารณชนและสังคมต่อไป 

 (ช) วิเคราะห์  และควบคุม  ดูแล  ป้องกันสภาพแวดล้อมทั้งภายในและภายนอก
พิพิธภัณฑ์ศาลและหอจดหมายเหตุ  เพ่ือวางแผนกําหนดวิธีการและแนวปฏิบัติให้มีความเหมาะสม 
ตามเกณฑ์มาตรฐานด้านงานพิพิธภัณฑ์และจดหมายเหตุ 

 (ซ) บริหารงานทั่วไปของพิพิธภัณฑ์ศาลและหอจดหมายเหตุ 
 (ฌ) ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย 

(๑๗) สํานักบริหารและอํานวยการ  มีผู้อํานวยการสํานักเป็นผู้บังคับบัญชาข้าราชการ 
และรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการในฐานะหัวหน้าส่วนราชการที่สูงกว่ากอง  มีอํานาจหน้าที่  ดังนี้   

 (ก) สนับสนุน  และอํานวยการความสะดวกในการออกนั่งพิจารณาคดีของศาลรัฐธรรมนูญ 
 (ข) ประสานงานกับส่วนราชการภายในเกี่ยวกับงานพิธีที่จัดขึ้น  ณ  ที่ทําการศาลรัฐธรรมนูญ 
 (ค) ปฏิบัติงานเลขานุการประชุมคณะตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ  (เชิงบริหาร) 
 (ง) ดําเนินการเกี่ยวกับงานเลขานุการนักบริหารของสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ 
 (จ) ปฏิบัติงานสารบรรณกลางและงานธุรการทั่วไปของศาลรัฐธรรมนูญและสํานักงาน

ศาลรัฐธรรมนูญ 
 (ฉ) สนับสนุน  อํานวยความสะดวกให้แก่ส่วนราชการภายในและภายนอกเพ่ือให้ 

การปฏิบัติงานของศาลรัฐธรรมนูญ  และสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและ 
มีประสิทธิภาพ 

 (ช) ปฏิบัติงานที่มิได้กําหนดให้เป็นหน้าที่ของงานใดโดยเฉพาะ 
 (ซ) ศึกษา  พัฒนาโครงสร้างการบริหารราชการและการกําหนดอํานาจหน้าที่ของส่วนราชการ 

ภายในสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ  แผนอัตรากําลัง  และการพัฒนาระบบงานในส่วนที่เกี่ยวข้องกับ
ทรัพยากรมนุษย์ของศาลรัฐธรรมนูญและสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ 

 (ฌ) ศึกษา  วางแผน  และดําเนินกระบวนการเกี่ยวกับการบริหารทรัพยากรมนุษย์ของ
ศาลรัฐธรรมนูญ  และสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ   

้หนา   ๒๒

่เลม   ๑๓๘   ตอนที่   ๔    ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   มกราคม   ๒๕๖๔



 (ญ) จัดทํา  ควบคุม  และปรับปรุงข้อมูลในทะเบียนประวัติของบุคลากรให้มีความทันสมยั
อยู่เสมอ   

 (ฎ) ดําเนินการเกี่ยวกับกระบวนการทางวินัย  การอุทธรณ์  การร้องทุกข์   และ 
การดําเนินการทางจริยธรรมของบุคลากรของสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ   

 (ฏ) ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย 
(๑๘) สํานักเทคโนโลยีดิจิทัล  มีผู้อํานวยการสํานักเป็นผู้บังคับบัญชาข้าราชการและรับผิดชอบ  

ในการปฏิบัติราชการในฐานะหัวหน้าส่วนราชการที่สูงกว่ากอง  มีอํานาจหน้าที่  ดังนี้   
 (ก) ศึกษา  วิเคราะห์ความต้องการ  ประเมินความน่าจะเป็นในการพัฒนาและจัดหา

โปรแกรมระบบงาน  ระบบฐานข้อมูลที่สอดคล้องกับความต้องการของศาลรัฐธรรมนูญและสํานักงาน 
ศาลรัฐธรรมนูญ   

 (ข) ออกแบบ  และจัดทําโปรแกรมระบบงาน  ระบบฐานข้อมูลเพ่ือสนับสนุนการปฏิบัติงาน 
ให้กับหน่วยงานในสังกัดตามความต้องการใช้งาน 

 (ค) ติดตั้ง  ควบคุม  บํารุงรักษาเครือข่ายต่าง ๆ  ของระบบคอมพิวเตอร์แม่ข่ายโปรแกรม
ปฏิบัติการ  เครื่องไมโครคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วง  รวมทั้งควบคุมการจัดเก็บข้อมูลและ
แฟ้มข้อมูลต่าง ๆ  ของศาลรัฐธรรมนูญและสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ 

 (ง) ทดสอบ  ประมวลผลระบบการทํางานของโปรแกรมระบบงาน  ระบบฐานข้อมูล 
เพื่อทดสอบความเข้ากันได้ของระบบและประสิทธิภาพในการทํางาน 

 (จ) บริหารจัดการ  บํารุงรักษา  จัดทําเอกสารคู่มือในการใช้งาน  ฝึกอบรม  ประชุม   
และให้คําปรึกษาแนะนําโปรแกรมระบบงาน  และระบบฐานข้อมูลแก่ผู้ใช้งาน  รวมทั้งถ่ายทอดเทคโนโลยี 
และพัฒนาบุคลากรของศาลรัฐธรรมนูญและสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญให้มีความรู้ด้านเทคโนโลยีด้วย 

 (ฉ) ดูแลลิขสิทธิ์ซอฟต์แวร์สําเร็จรูปที่ใช้ในศาลรัฐธรรมนูญและสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ 
 (ช) ดําเนินการเกี่ยวกับการจัดทําฐานข้อมูลคําวินิจฉัยของศาลรัฐธรรมนูญไทย   และ

ต่างประเทศ  รวมถึงฐานข้อมูลรัฐธรรมนูญไทยและต่างประเทศ  และฐานข้อมูลกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับ
ภารกิจของศาลรัฐธรรมนูญและสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญทั้งไทยและต่างประเทศ   เพ่ือสนับสนุน 
การปฏิบัติงานของตุลาการศาลรัฐธรรมนูญและบุคลากรในสังกัดสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ   

 (ซ) รายงานผลการวิเคราะห์และตรวจสอบการใช้งานต่อผู้บริหาร 
 (ฌ) ศึกษา  ค้นคว้า  วิเคราะห์เพ่ือพัฒนาระบบ  และจัดทําแผนพัฒนาระบบงานของ 

ศาลรัฐธรรมนูญและสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ  จัดทําข้อกําหนดคุณลักษณะเฉพาะทางเทคนิค 
ด้านระบบงานสารสนเทศ  ระบบคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ระบบเครือข่ายข้อมูล 

 (ญ) ศึกษา  วิเคราะห์เพ่ือพัฒนาระบบงานและระบบการให้บริการให้เป็นมาตรฐานและ
เข้าถึงผู้ใช้บริการ   

้หนา   ๒๓

่เลม   ๑๓๘   ตอนที่   ๔    ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   มกราคม   ๒๕๖๔



 (ฎ) พัฒนาระบบ  รูปแบบ  มาตรฐาน  หลักเกณฑ์  วิธีการ  หรือแนวปฏิบัติเกี่ยวกับ
กิจการศาล  กระบวนพิจารณาความ  ระบบงานธุรการ  ตลอดจนวิธีการติดตามประเมินผลการปฏิบัติ
ราชการและการประเมินผลสัมฤทธิ์ของการพัฒนาระบบงาน 

 (ฏ) จัดทํารายงานประจําปีเกี่ยวกับการพัฒนาระบบงานเสนอต่อผู้บริหาร 
 (ฐ) ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย 

(๑๙) สํานักบริหารกลาง  มีผู้อํานวยการสํานักเป็นผู้บังคับบัญชาข้าราชการและรับผิดชอบ   
ในการปฏิบัติราชการในฐานะหัวหน้าส่วนราชการที่สูงกว่ากอง  มีอํานาจหน้าที่  ดังนี้   

 (ก) ศึกษา  วิเคราะห์  วางแผนเกี่ยวกับการเงิน  บัญชี  พัสดุ  และควบคุมการใช้จ่าย
งบประมาณของสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ   

 (ข) ดําเนินการเกี่ยวกับการเงินงบประมาณและการเงินนอกงบประมาณ 
 (ค) ดําเนินการเกี่ยวกับการบัญชี 
 (ง) ดําเนินการเบิกจ่ายงบประมาณรายจ่ายประจําปี  และงบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม   
 (จ) ดําเนินการเกี่ยวกับการบริหารงานงบประมาณ 
 (ฉ) ดําเนินการจัดซื้อ  จัดจ้าง  ตรวจเก็บรักษา  เบิกจ่าย  จัดทําทะเบียนคุมพัสดุและ

ทรัพย์สิน  ตลอดจนการซ่อมแซมและจําหน่ายพัสดุ 
 (ช) วิเคราะห์ประเมินคุณภาพของพัสดุ  บริหารสัญญา  วางแผนดําเนินงาน  และ 

การจัดทําพัสดุประจําปี 
 (ซ) ควบคุมดูแล  บํารุงรักษายานพาหนะของสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ   
 (ฌ) ดําเนินการเกี่ยวกับการรักษาความสงบเรียบร้อยและความปลอดภัยของบุคคล  

อาคารสถานที่  และเอกสารของศาลรัฐธรรมนูญและสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญตามกฎหมาย  กฎ  และ
ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง   

 (ญ) ดําเนินการเกี่ยวกับการอารักขาบุคคลสําคัญ  และประสานงานด้านการข่าว 
 (ฎ) ดําเนินการเกี่ยวกับการตรวจค้น  สอบข้อเท็จจริง  และป้องกันการกระทําที่ฝ่าฝืน

กฎหมาย  กฎ  ข้อบังคับ  และระเบียบที่เกี่ยวข้องในบริเวณศาล 
 (ฏ) จัดทําระบบฐานข้อมูล  ควบคุม  กํากับ  ดูแล  บํารุงรักษาอาคารสถานที่ของ 

ศาลรัฐธรรมนูญและสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ 
 (ฐ) จัดทํารายงานผลการดําเนินงานเกี่ยวกับการใช้อาคารสถานที่เสนอต่อผู้บริหาร 
 (ฑ) ดําเนินการด้านวิทยุสื่อสาร 
 (ฒ) ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย 

(๒๐) กองยุทธศาสตร์  แผนงาน  และงบประมาณ  มีผู้อํานวยการกองเป็นผู้บังคับบัญชาข้าราชการ 
และรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการในฐานะหัวหน้าส่วนราชการระดับกอง  มีอํานาจหน้าที่  ดังนี้   

้หนา   ๒๔
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 (ก) ศึกษา  วิเคราะห์เพ่ือจัดวางระบบการบริหารการพัฒนาศาลรัฐธรรมนูญ   และ  
สํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ   

 (ข) ดําเนินการเกี่ยวกับการจัดทําแผนยุทธศาสตร์  แผนงานประจําปีและรายงานประจาํปี
ของศาลรัฐธรรมนูญ  และสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ   

 (ค) ดําเนินกระบวนการจัดทํางบประมาณรายจ่ายประจําปีของศาลรัฐธรรมนูญ  สํานักงาน 
ศาลรัฐธรรมนูญ  รวมทั้งติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายงบประมาณของศาลรัฐธรรมนูญและสํานักงาน 
ศาลรัฐธรรมนูญให้เป็นไปตามนโยบายและแผนยุทธศาสตร์ของศาลรัฐธรรมนูญและสํานักงาน 
ศาลรัฐธรรมนูญ   

 (ง) ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย 
ข้อ ๖ การแบ่งส่วนราชการและการบังคับบัญชาภายในสํานัก  สถาบัน  วิทยาลัย  กอง  

และกลุ่มงานให้เป็นไปตามประกาศสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญโดยความเห็นชอบของคณะตุลาการ  
ศาลรัฐธรรมนูญ   

ข้อ ๗ ให้ประธานศาลรัฐธรรมนูญเป็นผู้รักษาการตามประกาศนี้ 
 

ประกาศ  ณ  วนัที่  12  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๖4 
วรวทิย์  กังศศิเทียม 

ประธานศาลรฐัธรรมนูญ 

้หนา   ๒๕
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