
ประกาศส านักงานศาลรัฐธรรมนูญ 
เรื่อง  ขอ้ปฏิบตัิและเงื่อนไข  ประเภท  รปูแบบ  และขนาดของข้อมูลอเิล็กทรอนิกส์ 

ที่ใช้ในการยื่นค ารอ้งทางระบบงานคดีรฐัธรรมนูญอเิล็กทรอนิกส์ 
 
 

อาศัยอ านาจตามความในข้อ  ๓  และข้อ  ๔  วรรคสอง  แห่งประกาศศาลรัฐธรรมนูญ   
เรื่อง  หลักเกณฑ์และวิธีการยื่นค าร้องทางอิเล็กทรอนิกส์   พ.ศ.  ๒๕๖๒  ส านักงานศาลรัฐธรรมนูญ 
จึงประกาศก าหนดข้อปฏิบัติและเงื่อนไข  ประเภท  รูปแบบ  และขนาดของข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ 
ที่ใช้ในการยื่นค าร้องทางระบบงานคดีรัฐธรรมนูญอิเล็กทรอนิกส์  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ข้อปฏิบัติและเงื่อนไขที่ใช้ในการยื่นค าร้องทางระบบงานคดรีัฐธรรมนูญอิเล็กทรอนกิส์  
มีดังนี้ 

(๑) ค าร้องต้องท าเป็นหนังสือใช้ถ้อยค าสุภาพ  มีรายการครบถ้วนตามแบบที่ก าหนดใน
ข้อก าหนดของศาลรัฐธรรมนูญ  ส าหรับการขอให้ศาลรัฐธรรมนูญพิจารณาวินิจฉัยตามพระราชบัญญัติ
ประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยวิธีพิจารณาของศาลรัฐธรรมนูญ  พ.ศ.  ๒๕๖๑  มาตรา  ๔๑  วรรคสอง   
ให้จัดท าเป็นหนังสือราชการ 

(๒) กรอกข้อมูลรายละเอียดในค าร้องหรือหนังสือขอให้ศาลรัฐธรรมนูญพิจารณาวินิจฉัย   
พร้อมทั้งลายมือชื่อในค าร้องให้ครบถ้วน  และจัดท าค าร้องหรือหนังสือขอให้ศาลรัฐธรรมนูญ 
พิจารณาวินิจฉัย  ให้อยู่ในรูปแบบของข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์  โดย 

 (๒.๑) ค าร้อง  ต้องระบุชื่อและที่อยู่ของผู้ร้อง  เรื่องหรือการกระท าทั้งหลายอันเป็นเหตุ
ให้ต้องขอให้ศาลมีค าวินิจฉัยพร้อมทั้งข้อเท็จจริงหรือพฤติการณ์ที่เกี่ยวข้อง  มาตราของรัฐธรรมนูญและ
กฎหมายที่เกี่ยวข้องกับเหตุในค าร้อง  และค าขอที่ระบุความประสงค์จะให้ศาลด าเนินการอย่างใด 
พร้อมทั้งเหตุผลสนับสนุนโดยชัดแจ้ง 

 (๒.๒) หนังสือขอให้ศาลรัฐธรรมนูญพิจารณาวินิจฉัย  ให้ท าเป็นหนังสือราชการโดยอย่างน้อย
ต้องระบุรายละเอียดแห่งข้อเท็จจริงที่เกี่ยวข้อง  ความประสงค์ที่จะให้ศาลด าเนินการ  และมาตรา 
ของรัฐธรรมนูญและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

(๓) ลงลายมือชื่อก ากับในเอกสารประกอบค าร้องหรือหนังสือขอให้ศาลรัฐธรรมนูญพิจารณา
วินิจฉัยทุกหน้า  และจัดท าเอกสารประกอบค าร้องหรือหนังสือขอให้ศาลรัฐธรรมนูญพิจารณาวินิจฉั ย 
ให้อยู่ในรูปแบบของข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ 

(๔) เอกสารประกอบการยื่นค าร้องหรือหนังสือขอให้ศาลรัฐธรรมนูญพิจารณาวินิจฉัย   
อย่างน้อยต้องประกอบด้วย 
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 (๔.๑) ค าร้องหรือหนังสือขอให้ศาลรัฐธรรมนูญพิจารณาวินิจฉัยที่ลงลายมือชื่อครบถ้วน 
 (๔.๒) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ทางราชการออกให้ซึ่งปรากฏ 

เลขประจ าตัวประชาชน  ๑๓  หลัก  ที่ลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  (กรณีประชาชนยื่นค าร้อง) 
 (๔.๓) เอกสารประกอบค าร้องหรือหนังสือขอให้ศาลรัฐธรรมนูญพิจารณาวินิจฉัย   

ในแต่ละประเภทคดีตามรายการที่ระบบก าหนดไว้  ซึ่งลงลายมือก ากับผู้ยื่นค าร้องหรือหนังสือหรือผู้ได้รับ
มอบฉันทะให้ด าเนินการแทน  ในเอกสารประกอบค าร้องหรือหนังสือทุกหน้า   

 (๔.๔) ใบมอบฉันทะที่ลงลายมือชื่อครบถ้วน  พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
หรือบัตรอื่นที่ทางราชการออกให้ซึ่งปรากฏเลขประจ าตัวประชาชน  ๑๓  หลัก  ของผู้มอบฉันทะและ 
ผู้รับมอบฉันทะ  (กรณีมอบฉันทะให้บุคคลอื่นด าเนินการแทน) 

(๕) ผู้ร้องจะต้องจัดท าค าร้องหรือหนังสือขอให้ศาลรัฐธรรมนูญพิจารณาวินิจฉัย  และเอกสาร
ประกอบค าร้องหรือหนังสือขอให้ศาลรัฐธรรมนูญพิจารณาวินิจฉัย   ให้อยู่ในรูปแบบของข้อมูล
อิเล็กทรอนิกส์ทั้งหมดตามประเภท  รูปแบบ  และขนาดของข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่ก าหนด 

(๖) เมื่อผู้ร้องได้ปฏิบัติถูกต้องตามขั้นตอนและเงื่อนไขที่ก าหนดไว้แล้ว   ระบบจะแสดง
ข้อความยืนยันการรับเอกสารเข้าสู่ระบบ  ซึ่งข้อความดังกล่าวจะมีรายละเอียดเกี่ยวกับเอกสาร 
ที่ได้ยื่นทางระบบ  รวมถึงวันเวลาที่ยื่นค าร้องหรือหนังสือขอให้ศาลรัฐธรรมนูญพิจารณาวินิจฉัยเสร็จสมบูรณ์
เพื่อเป็นหลักฐานในการยื่นเอกสาร 

(๗) ผู้ที่ได้ยื่นค าร้องหรือหนังสือขอให้ศาลรัฐธรรมนูญพิจารณาวินิจฉัยมีหน้าที่ติดตามผล 
ค าสั่งเกี่ยวกับค าร้องหรือหนังสือขอให้ศาลรัฐธรรมนูญพิจารณาวินิจฉัยหรือเอกสารที่ได้ยื่นไว้    
ผ่านทางไปรษณีย์อิ เล็กทรอนิกส์หรือช่องทางอื่นตามที่ ได้แจ้งไว้ ในค าร้องหรือหนังสือขอให้ 
ศาลรัฐธรรมนูญพิจารณาวินิจฉัย   

(๘) เมื่อผู้ร้องได้ยื่นค าร้องหรือหนังสือขอให้ศาลรัฐธรรมนูญพิจารณาวินิจฉัย   ให้ถือว่าผู้ร้อง 
ได้ลงลายมือชื่อหรือรับรองข้อความในเอกสารนั้นแล้ว   และให้ถือว่าข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว 
เป็นต้นฉบับเอกสารนั้น 

ข้อ ๒ ประเภท  รูปแบบ  และขนาดของข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่ ใช้ในการยื่นค าร้อง 
หรือหนังสือขอให้ศาลรัฐธรรมนูญพิจารณาวินิจฉัยทางระบบงานคดีรัฐธรรมนูญอิเล็กทรอนิกส์  มีดังนี้ 

(๑) กรณีเอกสาร  ให้ใช้รูปแบบไฟล์ประเภท  PDF  โดยแต่ละไฟล์  จะต้องมีขนาดไม่เกิน   
๕  เมกะไบต์  (Megabyte)  โดยมีมาตรฐานขั้นต่ าส าหรับความละเอียดของภาพ  อย่างน้อย  ๒๐๐  จุดต่อนิ้ว  
(dot  per  inch  หรือ  dpi) 
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(๒) กรณีภาพถ่าย  ให้ใช้รูปแบบไฟล์ประเภท  JPG  หรือ  JPEG  กรณีภาพเคลื่อนไหว   
ให้ใช้รูปแบบไฟล์ประเภท  MP4  MPEG  หรือ  WMV  หรือกรณีเสียง  ให้ใช้รูปแบบไฟล์ประเภท  MP3  
MP4  หรือ  WMV  โดยมีขนาดไม่เกิน  ๒๐  เมกะไบต์  (Megabyte)   

ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่ประกาศศาลรัฐธรรมนูญ  เรื่อง  หลักเกณฑ์และวิธีการยื่นค าร้องทางอิเล็กทรอนกิส์  
พ.ศ.  ๒๕๖๒  ใช้บังคับ 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  17  ตลุาคม  พ.ศ.  ๒๕๖2 

เชาวนะ  ไตรมาศ 
เลขาธกิารส านักงานศาลรัฐธรรมนญู 

้หนา   ๕

่เลม   ๑๓๖   ตอนที่   ๑๐๙    ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   ตุลาคม   ๒๕๖๒


