
ระเบียบศาลรัฐธรรมนูญ 
ว่าดว้ยการบรหิารจัดการงานคดรีัฐธรรมนญู 

พ.ศ.  ๒๕๖๓ 
 
 

อาศัยอ านาจตามความในข้อก าหนดศาลรัฐธรรมนูญว่าด้วยวิธีพิจารณาคดีรัฐธรรมนูญ   
พ.ศ.  ๒๕๖๒  ข้อ  ๕  ประธานศาลรัฐธรรมนูญโดยความเห็นชอบของคณะตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ   
จึงออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบศาลรัฐธรรมนูญว่าด้วยการบริหารจัดการงานคดีรัฐธรรมนูญ  
พ.ศ.  ๒๕๖๓”  

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิก 
(๑) ระเบียบศาลรัฐธรรมนูญว่าด้วยการบริหารจัดการงานคดี  พ.ศ.  ๒๕๕๕   
(๒) ระเบียบศาลรัฐธรรมนูญว่าด้วยการบริหารจัดการงานคดี  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๙ 
ข้อ ๔ ในระเบียบนี้   
“คณะตุลาการ”  หมายความว่า  คณะตุลาการตามพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ 

ว่าด้วยวิธีพิจารณาของศาลรัฐธรรมนูญ  พ.ศ.  ๒๕๖๑  มาตรา  ๔๙ 
“ส านักที่รับผิดชอบสารบบคดี”  หมายความว่า  ส านักที่ได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบงาน

สารบบคดี  ทะเบียนหนังสือรบั  ทะเบียนหนังสือส่ง  ทะเบียนการเบิกจ่ายส านวนคดี  และการด าเนนิงาน
ที่เกี่ยวข้อง   

“หน่วยงานผู้รับผิดชอบส านวน”  หมายความว่า  ส านักคดีหรือกลุ่มงานคดีที่ได้รับมอบหมาย 
ให้รับผิดชอบส านวนคดี   

“ผู้เชี่ยวชาญประจ าส านวน”  หมายความว่า  ผู้ทรงคุณวุฒิด้านคดีหรือผู้เชี่ยวชาญด้านคดี 
ที่ได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบส านวนคดี 

“เอกสารในส านวนคดี”  หมายความว่า  ค าร้องขอให้พิจารณาวินิจฉัย  ค าชี้แจงแก้ข้อกล่าวหา  
ค าร้องทั่วไป/ค าขออื่น  ค าชี้แจง  บันทึกถ้อยค ายืนยันข้อเท็จจริงหรือความเห็น  ค าคัดค้าน  ค าแถลงการณ์ 
เปิดคดี  ค าแถลงการณ์ปิดคดี  ใบมอบฉันทะ  บัญชีระบุพยานบุคคล  บัญชีระบุพยานเอกสาร  บัญชีระบุ 
พยานวัตถุ  ค าร้องหรือหนังสืออื่นใดที่คู่กรณี  ผู้เกี่ยวข้อง  หรือบุคคลอื่นยื่นต่อศาลรัฐธรรมนูญ 
ตามข้อก าหนดศาลรัฐธรรมนูญว่าด้วยวิธีพิจารณาคดีรัฐธรรมนูญ  รวมทั้งเอกสารประกอบค าร้อง  
หรือหนังสือดังกล่าว  หรือเอกสารที่ศาลรัฐธรรมนูญ  คู่กรณี  ผู้เกี่ยวข้อง  หรือบุคคลอื่นน าเข้าสู่ส านวนคดี   

“เอกสารทางธุรการคดี”  หมายความว่า  เอกสารประกอบส านวนคดีที่ส านักงานศาลรัฐธรรมนูญ
จัดท าขึ้นเพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงานของศาลรัฐธรรมนูญ   

ข้อ ๕ ให้ประธานศาลรัฐธรรมนูญรักษาการตามระเบียบนี้   

้หนา   ๓

่เลม   ๑๓๗   ตอนที่   ๘๑    ก ราชกิจจานุเบกษา ๗   ตุลาคม   ๒๕๖๓



ให้เลขาธิการส านักงานศาลรัฐธรรมนูญมีอ านาจออกประกาศส านักงานศาลรัฐธรรมนูญ  
โดยความเห็นชอบของประธานศาลรัฐธรรมนูญเพ่ือประโยชน์ในการปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 

หมวด  ๑ 
สารบบคด ี การตรวจค ารอ้ง  และแยกประเภทค าร้อง 

 
 

ข้อ ๖ ให้ส านักที่รับผิดชอบสารบบคดีจัดให้มีสารบบคดี  ทะเบียนหนังสือรับ  ทะเบียน
หนังสือส่ง  และทะเบียนการเบิกจ่ายส านวนคดีหลัก   

หลักเกณฑ์และวิธีการควบคุมสารบบคดีและทะเบียนงานคดีตามวรรคหนึ่ง  ให้เป็นไปตามที่
ส านักงานศาลรัฐธรรมนูญก าหนด    

ข้อ ๗ การรับค าร้องหรือเอกสารอื่นใด  ให้ส านักที่รับผิดชอบสารบบคดีเป็นหน่วยงาน  
รับค าร้องโดยตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของค าร้องหรือเอกสารอื่นใด  พร้อมทั้งออกใบรับไว้เป็น 
หลักฐาน 

การด าเนินการตามวรรคหนึ่ง  ให้รวมถึงการรับค าร้องหรือเอกสารอื่นใดผ่านระบบงานคดี
รัฐธรรมนูญอิเล็กทรอนิกส์หรือสื่อเทคโนโลยีสารสนเทศอื่นใด 

ข้อ ๘ การแยกประเภทค าร้องให้แยกตามความเร่งด่วน  โดยแบ่งออกเป็น  ๓  ประเภท  
ดังนี้   

(๑) ด่วนที่สุด  เป็นค าร้องที่รัฐธรรมนูญ  หรือพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ   
หรือกฎหมายอื่นบัญญัติให้ศาลรัฐธรรมนูญต้องพิจารณาให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่ก าหนด   

(๒) ด่วน  เป็นค าร้องที่ศาลรัฐธรรมนูญเห็นสมควรก าหนด   
(๓) ปกติ  เป็นค าร้องขอให้พิจารณาวินิจฉัยที่ไม่ใช่ตาม  (๑)  และ  (๒) 
เมื่อแยกประเภทค าร้องแล้ว  ให้ส านักที่รับผิดชอบสารบบคดีประทับตราประเภทคดีดังกล่าว  

และช่องทางการยื่นค าร้องไว้ที่ปกหน้าส านวนก่อนลงสารบบคดี 

หมวด  ๒ 
การจ่ายและการจดัท าส านวนคด ี

 
 

ข้อ ๙ เมื่อได้รับค าร้องขอให้พิจารณาวินิจฉัย  ให้ประธานศาลรัฐธรรมนูญหรือตุลาการ 
ศาลรัฐธรรมนูญที่ได้รับมอบหมายจ่ายส านวนคดีให้แก่หน่วยงานผู้รับผิดชอบส านวนและผู้เชี่ยวชาญ
ประจ าส านวน   

ในกรณีที่ค าร้องขอให้พิจารณาวินิจฉัยมีหลายเรื่องในค าร้องเดียวกัน  อาจจ่ายส านวนคดี  
แยกเป็นรายเรื่องก็ได้   

้หนา   ๔

่เลม   ๑๓๗   ตอนที่   ๘๑    ก ราชกิจจานุเบกษา ๗   ตุลาคม   ๒๕๖๓



ข้อ  ๑๐ ให้ส านักที่รับผิดชอบสารบบคดีเสนอส าเนาส านวนคดีต่อศาลรัฐธรรมนูญ  เลขาธิการ
ส านักงานศาลรัฐธรรมนูญ  รองเลขาธิการส านักงานศาลรัฐธรรมนูญที่ได้รับมอบหมาย  หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบส านวนและผู้เชี่ยวชาญประจ าส านวน 

ข้อ  ๑๑ เมื่อหน่วยงานผู้รับผิดชอบส านวนได้รับส านวนคดี  ให้ตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วนของเอกสารในส านวนคดี  พร้อมทั้งประทับตรา  ค าว่า  “ส านวนคดีหลัก”  ไว้มุมขวาบน 
ของเอกสารในส านวนคดีหลัก  และจัดท าสารบัญเอกสารในส านวนคดี  จัดเก็บพยานหลักฐาน  ตลอดจน
สื่อเทคโนโลยีสารสนเทศต่าง ๆ  ที่เกี่ยวข้องกับกระบวนการพิจารณาคดีรวมไว้ในส านวนคดีหลัก   

เมื่อด าเนินการตามวรรคหนึ่งเสร็จสิ้นในแต่ละคราวแล้ว  ให้หน่วยงานผู้รับผิดชอบส านวน  
น าเอกสารในส านวนคดีดังกล่าวส่งมอบให้ส านักที่รับผิดชอบสารบบคดีด าเนินการตามหมวด  ๔   

ในระหว่างการพิจารณาคดี  หากศาลรัฐธรรมนูญมีค าสั่งรับค าร้องหรือเอกสารอื่นใดรวมไว้ใน
ส านวนคดีหลัก  ให้ด าเนินการตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง 

หมวด  ๓ 
การสนบัสนนุกระบวนการพิจารณาในศาล 

 
 

ข้อ  ๑๒ ให้ส านักงานศาลรัฐธรรมนูญท าหน้าที่สนับสนุนและช่วยเหลือศาลรัฐธรรมนูญ 
ในการด าเนินกระบวนพิจารณา   

ข้อ  ๑๓ ก่อนจัดให้มีการประชุมคณะตุลาการหรือศาลรัฐธรรมนูญ  ให้หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
ส านวนหรือผู้เชี่ยวชาญประจ าส านวนจัดท าบันทึกสรุปส านวนเกี่ยวกับอ านาจศาลรัฐธรรมนูญในการรับค าร้อง  
ความเห็นที่เกี่ยวกับค าร้องหรือค าขอใด  ๆ  หรือความเห็นที่เกี่ยวกับประเด็นแห่งคดี  แล้วแต่กรณี   
เสนอต่อคณะตุลาการหรือศาลรัฐธรรมนูญเพ่ือประกอบการพิจารณา  เว้นแต่กรณีจ าเป็นเร่งด่วน 
อาจกระท าด้วยวาจาก็ได้ 

ข้อ  ๑๔ การพิจารณาคดีของคณะตุลาการหรือศาลรัฐธรรมนูญ  แล้วแต่กรณี  ให้หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบส านวนยกร่างรายงานการพิจารณา  โดยเสนอต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นก่อนเสนอต่อ
คณะตุลาการหรือศาลรัฐธรรมนูญ   

ข้อ  ๑๕ การจัดท าวาระการประชุมของศาลรัฐธรรมนูญ  ให้ส านักงานศาลรัฐธรรมนูญจัดท า
ระเบียบวาระการประชุมตามที่ศาลรัฐธรรมนูญก าหนด 

ข้อ  ๑๖ ระหว่างการพิจารณาคดีของคณะตุลาการหรือศาลรัฐธรรมนูญ  แล้วแต่กรณี   
ให้หน่วยงานผู้รับผิดชอบส านวนด าเนินการให้เป็นไปตามผลการพิจารณาคดี  และให้รายงาน 
ความคืบหน้าการด าเนินการดังกล่าวต่อคณะตุลาการหรือศาลรัฐธรรมนูญ   

ข้อ  ๑๗ การไต่สวนหรือการออกนั่งพิจารณาคดีของศาลรัฐธรรมนูญ  ให้ส านักงานศาลรัฐธรรมนญู  
ด าเนินการตามพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยวิธีพิจารณาของศาลรัฐธรรมนูญ  ข้อก าหนด
ศาลรัฐธรรมนูญว่าด้วยวิธีพิจารณาคดีรัฐธรรมนูญ  และระเบียบที่เกี่ยวข้อง   

้หนา   ๕

่เลม   ๑๓๗   ตอนที่   ๘๑    ก ราชกิจจานุเบกษา ๗   ตุลาคม   ๒๕๖๓



ข้อ  ๑๘ ในการไต่สวนและต้องมีการหมายพยานหลักฐาน  ให้ประทับตราหมายพยานหลักฐาน 
ของศาลรัฐธรรมนูญ  ผู้ร้อง  และผู้ถูกร้อง  ดังนี้   

(๑) พยานเอกสารที่ศาลรัฐธรรมนูญเรียก  คือ  “หมาย  ศ”  และวัตถุพยานที่ศาลรัฐธรรมนูญ
เรียก  คือ  “หมาย  วศ” 

(๒) พยานเอกสารของผู้ร้อง  คือ  “หมาย  ร”  และวัตถุพยานของผู้ร้อง  คือ  “หมาย  วร” 
(๓) พยานเอกสารของผู้ถูกร้อง  คือ  “หมาย  ถ”  และวัตถุพยานของผู้ถูกร้อง  คือ  “หมาย  วถ”   
ส่วนพยานหลักฐานประเภทอื่น  ให้เป็นไปตามที่ศาลรัฐธรรมนูญก าหนด 
ข้อ  ๑๙ ในกระบวนพิจารณาที่ศาลรัฐธรรมนูญด าเนินการบันทึกค าให้การของคู่กรณี 

หรือค าเบิกความของพยานบุคคลหรือพยานผู้เชี่ยวชาญโดยอุปกรณ์บันทึกเสียง  หรืออุปกรณ์บันทึกภาพ 
และเสียง  หรือโดยใช้วิธีการบันทึกลงในวัสดุซึ่งสามารถถ่ายทอดออกเป็นภาพหรือเสียง  ให้หน่วยงาน 
ผู้รับผิดชอบส านวนถอดความค าให้การหรือค าเบิกความรวมไว้ในส านวนคดีหลัก   

ข้อ  ๒๐ เมื่อศาลรัฐธรรมนูญมีมติในค าร้องใด  ให้หน่วยงานผู้รับผิดชอบส านวนและผู้เชี่ยวชาญ 
ประจ าส านวนร่วมกันยกร่างค าสั่งหรือร่างค าวินิจฉัยตามมติดังกล่าวโดยเสนอต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น 
ก่อนเสนอต่อศาลรัฐธรรมนูญ   

ข้อ  ๒๑ ให้ส านักงานศาลรัฐธรรมนูญด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของค าวินิจฉัย 
ศาลรัฐธรรมนูญก่อนส่งไปประกาศราชกิจจานุเบกษาและความเห็นส่วนตนของตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ
ก่อนเผยแพร่ต่อสาธารณะ 

หากศาลรัฐธรรมนูญเห็นสมควรอาจให้แปลย่อค าวินิจฉัยของศาลรัฐธรรมนูญหรือเอกสาร
เผยแพร่ประชาสัมพันธ์เป็นภาษาต่างประเทศก็ได้ 

หมวด  ๔ 
การเกบ็รกัษา  การเบิกจา่ย  และการจัดเก็บส านวนคดหีลัก 

 
 

ข้อ  ๒๒ เมื่อส านักที่รับผิดชอบสารบบคดไีดร้ับเอกสารในส านวนคดจีากหนว่ยงานผู้รับผิดชอบ
ส านวนแล้ว  ให้จัดเก็บรักษาไว้ในห้องจัดเก็บส านวนคดีหลัก 

ข้อ  ๒๓ การเบิกจ่ายส านวนคดีหลัก  ให้ส านักที่รับผิดชอบสารบบคดีด าเนินการควบคุมดูแล
การเบิกจ่ายและจัดเก็บรักษาเอกสารในส านวนคดี   

ข้อ  ๒๔ การจัดเก็บส านวนคดีหลักในคดีที่ศาลรัฐธรรมนูญพิจารณาเสร็จแล้ว  ให้เป็นหน้าที่
ของหน่วยงานผู้รับผิดชอบส านวนด าเนินการจัดเก็บส านวนคดีหลักและจัดท าส าเนาอีกหนึ่งชุดให้แล้วเสร็จ
ภายในหกสิบวันนับแต่วันที่ศาลรัฐธรรมนูญมีค าวินิจฉัยหรือค าสั่ง  และส่งมอบให้ส านักที่รับผิดชอบ 
สารบบคดีด าเนินการ  ดังนี้   

(๑) น าเอกสารส านวนคดีหลักลงระบบจัดเก็บข้อมูลส านวนคดีในระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(๒) ส่งส านวนคดีหลักจัดเก็บรักษาไว้ที่หอจดหมายเหตุศาลรัฐธรรมนูญ   
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(๓) จัดเก็บส าเนาส านวนคดีหลักไว้ที่ห้องส านวนคดี   
ข้อ  ๒๕ หลักเกณฑ์และวิธีการเก็บรักษา  การเบิกจ่าย  และการจัดเก็บส านวนคดีหลัก   

ให้เป็นไปตามที่ส านักงานศาลรัฐธรรมนูญก าหนด 

หมวด  ๕ 
การท าลายส าเนาส านวนคด ี

 
 

ข้อ  ๒๖ เมื่อค าวินิจฉัยของศาลรัฐธรรมนูญได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษาและความเห็นส่วนตน
เผยแพร่ต่อสาธารณะแล้ว  ให้ส านักที่รับผิดชอบสารบบคดีประสานตุ ลาการศาลรัฐธรรมนูญและ
เจ้าหน้าที่ส านักงานศาลรัฐธรรมนูญเพ่ือท าลายส าเนาเอกสารในส านวนคดี  ส าเนาเอกสารทางธุรการคดี
และเอกสารอื่นใดที่เกี่ยวข้องกับส านวนคดีดังกล่าว   

ประเภทเอกสารที่ต้องท าลายตามวรรคหนึ่ง  แบ่งออกเป็น  ๓  ประเภท  ดังนี้ 
(๑) ส าเนาเอกสารในส านวนคดี 
(๒) ส าเนาเอกสารทางธุรการคดี 
(๓) เอกสารอื่นใดที่เกี่ยวข้องกับส านวนคดี 
ภายในเดือนมิถุนายนของทุกปี  ให้ส านักที่รับผิดชอบสารบบคดีขอรับเอกสารตามวรรคสอง  

จากตุลาการศาลรัฐธรรมนูญและเจ้าหน้าที่ส านักงานศาลรัฐธรรมนูญที่เกี่ยวข้องเพ่ือด าเนินการท าลาย  
เว้นแต่ผู้ครอบครองเอกสารดังกล่าวจะแจ้งความประสงค์เป็นหนังสือว่าขอเก็บเอกสารนั้นไว้ก่อน 

ข้อ  ๒๗ หลักเกณฑ์และวิธีการท าลายส าเนาเอกสารในส านวนคดี  ส าเนาเอกสารทางธุรการคดี  
หรือเอกสารอื่นใดที่เกี่ยวข้องกับส านวนคดี  ให้เป็นไปตามที่ส านักงานศาลรัฐธรรมนูญก าหนด 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  28  กนัยายน  พ.ศ.  ๒๕๖3 

วรวทิย์  กังศศิเทียม 
ประธานศาลรฐัธรรมนูญ 
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