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ระเบียบศาลรฐัธรรมนูญ 
ว่าด้วยการเงิน 
พ.ศ. ๒๕๔๒ 

   

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๖ วรรคหนึง (๗) แห่งพระราชบัญญัติ
สํานักงานศาลรฐัธรรมนูญ พ.ศ. ๒๕๔๒ คณะตุลาการศาลรัฐธรรมนูญจึงออกระเบียบไว้
ดงัต่อไปนี 

ขอ้ ๑  ระเบยีบนีเรยีกวา่ “ระเบยีบศาลรฐัธรรมนูญวา่ดว้ยการเงนิ พ.ศ. ๒๕๔๒” 

๑ขอ้ ๒  ระเบยีบนีใหใ้ชบ้งัคบัตงัแต่วนัถดัจากวนัประกาศในราชกจิจานุเบกษา
เป็นตน้ไป 

ขอ้ ๓  ในระเบยีบนี 

“สาํนกังาน” หมายความวา่ สาํนกังานศาลรฐัธรรมนูญ 

“เลขาธกิาร” หมายความวา่ เลขาธกิารสาํนกังานศาลรฐัธรรมนูญ 

“เจา้หน้าท”ี หมายความว่า ขา้ราชการสํานักงานศาลรฐัธรรมนูญและบุคคลซงึ
ไดร้บัมอบหมายและแต่งตงัตามระเบยีบนีใหป้ฏบิตังิานดา้นการเงนิและบญัชขีองสาํนกังาน 

“ผูป้ฏบิตังิาน” หมายความว่า บุคคลหรอืคณะบุคคลทปีระธานศาลรฐัธรรมนูญ
หรอืเลขาธกิารแต่งตงั 

“ปีงบประมาณ” หมายความว่า ระยะเวลาตงัแต่วนัท ี๑ ตุลาคมของปีหนึงถึง
วนัท ี๓๐ กนัยายนของปีถดัไป และใหใ้ชปี้ พ.ศ.ทถีดัไปนนัเป็นชอืสาํหรบัปีงบประมาณนนั 

ข้อ ๔  เงินทุกประเภทของสํานักงานจะต้องนําฝากไว้ทีธนาคารของรัฐที
ประสงคจ์ะจา่ยเงนิผา่นในนามของสาํนกังานและในชอืบญัชทีมีจุีดประสงคโ์ดยเฉพาะเทา่นนั 

ขอ้ ๕  เงนิรายรบัทจีะนําสง่เขา้บญัชตีามขอ้ ๔ ไดแ้ก่ 

(๑) เงนิงบประมาณทไีดร้บัอุดหนุนจากรฐับาล 

                                                 
๑ ราชกจิจานุเบกษา เลม่ ๑๑๖ ตอนท ี๓๗ ก หน้า ๔๖ วนัท ี๑๒ พฤษภาคม ๒๕๔๒ 
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(๒) เงนิรายรบัทไีด้รบัอนุญาตจากกระทรวงการคลงั ใหเ้กบ็ไว้ได้โดยไม่ต้อง
นําสง่คลงั 

เงนิรายรบัใหนํ้าฝากเขา้บญัชเีงนิดงักล่าวทนัท ีอย่างชา้ภายในวนัทาํการถดัไป
นบัตงัแต่วนัทไีดร้บัเงนิ โดยหา้มหกัไวห้รอืนําไปใชจ้า่ยเพอืการใด ๆ ทงัสนิ ก่อนทจีะนําเขา้ฝาก
ธนาคารตามบญัชใีนขอ้ ๔ 

ขอ้ ๖  การสงัจา่ยเงนิจากบญัชขีองสาํนกังานใหเ้ป็นอาํนาจของเลขาธกิารหรอืผู้
ซงึเลขาธกิารมอบหมาย 

ขอ้ ๗  ใหผู้ด้าํรงตําแหน่งต่อไปนีมอีาํนาจอนุมตัจิา่ยเงนิภายในวงเงนิ ดงันี 

(๑) ผูอ้าํนวยการสาํนกัหรอืผูอ้าํนวยการกลุ่ม ไมเ่กนิ ๑๐,๐๐๐ บาท 

(๒) รองเลขาธกิาร เกนิ ๑๐,๐๐๐ บาท 

 แต่ไมเ่กนิ ๕๐,๐๐๐ บาท 

(๓)  เลขาธกิาร อนุมตัไิดท้งัจาํนวนโดยไมจ่าํกดัวงเงนิ 

ข้อ ๘  การจ่ายเงินตามระเบียบนีทุกครงั จะต้องมีหลกัฐานการจ่าย ได้แก่ 
ใบเสรจ็รบัเงนิ หลกัฐานของธนาคารแสดงการจ่ายเงนิใหแ้ก่เจา้หน้าท ีเอกสาร หรอืใบสาํคญัลง
ลายมอืชอืผูร้บัเงนิหรอืเอกสารอนืทเีลขาธกิารกาํหนดใหใ้ชเ้ป็นหลกัฐานการจา่ยเงนิ 

ขอ้ ๙  ใหผู้จ้่ายเงนิประทบัตราจ่ายเงนิแลว้ ลงลายมอืชอืรบัรองการจ่าย ลงวนั
เดือนปีพร้อมทงัมีชือผู้จ่ายเงนิด้วยตัวบรรจงกํากบัไว้ในหลกัฐานการจ่ายเงนิทุกฉบบั เพือ
ประโยชน์ในการตรวจสอบ 

ขอ้ ๑๐  การจ่ายเงนิ ถ้าผูม้สีทิธริบัเงนิไม่สามารถมารบัเงนิด้วยตนเองได้ จะ
มอบฉันทะให้ผู้อืนเป็นผู้รบัเงนิแทน จะต้องมใีบมอบฉันทะการรบัเงนิ แบบใบมอบฉันทะให้
เป็นไปตามทสีาํนกังานกาํหนด 

ขอ้ ๑๑  การจ่ายเงนิในต่างประเทศ ซึงตามกฎหมายหรอืประเพณีนิยมของ
ประเทศนัน ๆ ไม่ต้องออกใบเสรจ็รบัเงนิ ใหผู้จ้่ายเงนิทําใบรบัรองการจ่ายเงนิโดยระบุว่าเป็น
การจ่ายเงนิค่าอะไร วนั เดอืน ปี ทจี่ายเงนิ และจาํนวนทจี่ายและใหล้งลายมอืชอืรบัรองการจ่าย
ไวด้ว้ย ในกรณทีหีลกัฐานการจา่ยเงนิเป็นอยา่งอนืใหแ้นบหลกัฐานนนัไปพรอ้มกบัใบรบัรองเพอื
ตรวจสอบดว้ย 
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ขอ้ ๑๒  การจ่ายเงนิรายใด ซงึตามลกัษณะไมอ่าจเรยีกใบเสรจ็รบัเงนิจากผูร้บั
เงินได้ ให้ผู้จ่ายเงินทําใบรับรองการจ่ายเงินได้ โดยให้บันทึกชีแจงเหตุทีไม่อาจเรียก
ใบเสรจ็รบัเงนิไวเ้พอืประกอบการพจิารณาดว้ย 

ขอ้ ๑๓  การจ่ายเงนิต่อไปนี ใหผู้จ้่ายทําใบรบัรองการจ่ายเงนิ โดยไม่ต้องทํา
บนัทกึชแีจงเหตุตามขอ้ ๑๒ 

(๑) การจา่ยเงนิรายหนึง ๆ เป็นจาํนวนไมถ่งึสบิบาท 

(๒) การจา่ยเงนิเป็นคา่รถ หรอืเรอืนงัรบัจา้ง 

(๓) การจา่ยเงนิเป็นคา่โดยสารรถไฟ รถยนตป์ระจาํทาง หรอืเรอืยนตป์ระจาํทาง 

ขอ้ ๑๔  ในกรณหีลกัฐานการจา่ยสญูหาย ใหป้ฏบิตัดิงันี 

(๑) ถา้หลกัฐานการจ่ายทเีป็นใบเสรจ็รบัเงนิสญูหายใหใ้ชส้ําเนาใบเสรจ็รบัเงนิ
หรอืใบรบัรองการรบัเงนิ ซงึผูร้บัเงนิรบัรองแลว้แทนได ้

(๒) ถ้าหลักฐานการจ่ายทีเป็นใบเสร็จรบัเงินสูญหาย และไม่อาจขอสําเนา
ใบเสรจ็รบัเงนิได ้ใหผู้จ้า่ยเงนิทาํใบรบัรองการจา่ยเงนิโดยชแีจงเหตุผล เสนอเลขาธกิารหรอืผูซ้งึ
เลขาธกิารมอบหมายเพอืพจิารณาอนุมตัเิมอืไดร้บัอนุมตัแิลว้ใหใ้ชใ้บรบัรองนนัเป็นหลกัฐานการจา่ยได ้

ขอ้ ๑๕  หลกัฐานการจ่ายเงนิต้องพมิพห์รอืเขยีนดว้ยหมกึ การแกไ้ขหลกัฐาน
การจา่ยใหใ้ชว้ธิขีดีฆา่แลว้พมิพห์รอืเขยีนใหม ่และใหผู้ร้บัเงนิลงลายมอืชอืกาํกบัไวทุ้กแหง่ 

ขอ้ ๑๖  การยมืเงนิทดรองจ่าย ผูย้มืจะตอ้งทาํสญัญาการยมืเงนิและปฏบิตัติาม
ขอ้กาํหนดเรอืงเงนิยมืทดรองจา่ย 

ให้เลขาธิการหรอืผู้ซึงได้รบัมอบหมายเป็นผู้อนุมตัิการยมืเงนิทดรองจ่ายได้
เทา่ทจีาํเป็นเพอืใชใ้นราชการ 

ขอ้ ๑๗  การยมืเงนิทดรองจา่ยจะกระทาํได ้ในกรณต่ีอไปนี 

(๑) เพอืจดัซอืหรอืจา้งเกยีวกบัพสัดุทจีาํเป็นตอ้งชาํระดว้ยเงนิสด 
(๒) เพอืเป็นคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปปฏบิตังิาน 
(๓) เพอืเป็นคา่ใชจ้า่ยอนืตามภาระหน้าทใีนการปฏบิตังิาน 
(๔) เพอืเป็นคา่ใชจ้า่ยในการปฏบิตังิานตามโครงการวจิยั 
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ขอ้ ๑๘  การสง่คนืเงนิยมืทดรองจา่ย มกีาํหนดเวลาสง่ใชใ้บสาํคญั พรอ้มทงัเงนิ
ทเีหลอืจา่ย (ถา้ม)ี ภายในเวลาทกีาํหนดดงันี 

(๑) กรณียมืเงนิตามขอ้ ๑๗ (๑) (๓) และ (๔) ใหส้ง่ใชเ้งนิยมืใหเ้สรจ็สนิภายใน
สามสบิวนันบัจากวนัทไีดร้บัเงนิ 

(๒) กรณยีมืเงนิตามขอ้ ๑๗ (๒) ใหส้ง่ใชเ้งนิยมืใหเ้สรจ็สนิภายในสามสบิวนันบั
จากวนัทกีลบัจากการปฏบิตังิานถงึททีําการประจํา หากไม่ไดเ้ดนิทางตามทกีําหนด ใหนํ้าเงนิ
ยมืทงัสนิทไีดร้บัสง่คนืทนัท ี

ขอ้ ๑๙  ผูย้มืเงนิทดรองจะตอ้งนําใบสาํคญัส่งใชส้ญัญายมืเงนิครงัก่อนใหเ้สรจ็
สนิก่อนทจีะยมืเงนิทดรองจาํนวนใหมไ่ด ้

ในกรณทีจีาํเป็นตอ้งเดนิทางไปปฏบิตังิานอกีโดยทยีงัไมส่ามารถสง่ใชเ้งนิยมืใน
การเดนิทางไปปฏบิตังิานครงัทแีลว้ได ้ใหย้มืเงนิทดรองจา่ยเพอืไปปฏบิตังิานไดอ้กีเพยีงครงัเดยีว 

ผูย้มืเงนิจะต้องใช้เงนิทยีมืตามทรีะบุไว้ในรายการและวตัถุประสงค์ในสญัญา
การยมืเงนิเทา่นนั 

ขอ้ ๒๐  เมอืผูย้มืเงนิทดรองส่งใชเ้งนิยมื ใหเ้จา้หน้าทผีูร้บัเงนิบนัทกึการรบัคนื
เงนิยมืในสญัญาการยมืเงนิ พรอ้มทงัออกใบเสรจ็การรบัเงนิคนื และ/หรอืใบรบัใบสาํคญัใหผู้ย้มื
ไวเ้ป็นหลกัฐาน 

ขอ้ ๒๑  สญัญาการยมืเงนิ ซึงยงัไม่ได้ชําระคนืเงนิยมืให้เสรจ็สนิจะต้องเก็บ
รกัษาไวใ้นทปีลอดภยัไม่ใหสู้ญหาย และเมอืผูย้มืส่งใชเ้งนิยมืเรยีบรอ้ยแลว้ ใหท้ําเครอืงหมาย 
“จา่ยคนืเงนิเรยีบรอ้ยแลว้” ในสญัญาการยมืเงนิฉบบันนัทนัท ี

๒ขอ้ ๒๒  การเบกิเงนิค่าใชจ้่ายในการดําเนินงาน ซงึไดแ้ก่ ค่าเบยีเลยีง ค่าเช่า
ทีพกั ค่าพาหนะ ค่าตอบแทน หรือค่าใช้จ่ายอืน ให้แก่ กรรมการ อนุกรรมการ ข้าราชการ 
ลูกจา้ง เจา้หน้าท ีหรอืผูป้ฏบิตังิาน ใหถ้อืปฏบิตัติามระเบยีบของศาลรฐัธรรมนูญหรอืระเบยีบ
ของทางราชการแลว้แต่กรณโีดยอนุโลม 

การเบกิเงนิค่าใช้จ่ายในการดําเนินงานทมีลีกัษณะเป็นค่าสาธารณูปโภคและ
ค่าใช้จ่ายอืน ในกรณีทีมีความจําเป็นเพือประโยชน์ในการดําเนินงาน คณะตุลาการศาล
รฐัธรรมนูญอาจพจิารณามมีติใหค้วามเหน็ชอบกําหนดวงเงนิ หลกัเกณฑ์และวธิกีารเบิกเงนิ
                                                 
๒ ข้อ ๒๒ วรรคสอง เพิมเติมโดยระเบียบศาลรฐัธรรมนูญว่าด้วยการเงนิ (ฉบบัที ๒) พ.ศ. ๒๕๔๔            
โดยประกาศในราชกจิจานุเบกษา เลม่ ๑๑๘ ตอนท ี๘๖ ก หน้า ๑๑ วนัท ี๒๘ กนัยายน ๒๕๔๔ 
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คา่ใชจ้า่ยจากงบประมาณรายจา่ยนนัเป็นรายการหรอืเป็นรายกรณกีไ็ด ้ 

ขอ้ ๒๓  ให้สํานักงานจ่ายเงนิเดอืนและหรอืเงนิประจําตําแหน่งแล้วแต่กรณ ี
ของประธานศาลรฐัธรรมนูญ ตุลาการศาลรฐัธรรมนูญ ข้าราชการ ลูกจ้าง และค่าจ้างหรือ
ค่าตอบแทนของผู้ปฏิบตัิงานผ่านบญัชีธนาคารทีเปิดเป็นรายบุคคล ทงันี ธนาคารทีขอเปิด
ดงักล่าวจะตอ้งเป็นธนาคารทสีะดวกต่อสาํนกังาน 

ก่อนกําหนดการจ่ายเงนิเดอืนอยา่งน้อยสามวนั ใหเ้จา้หน้าททีไีดร้บัมอบหมาย
ใหป้ฏบิตังิานดา้นการเงนิ จดัทาํบญัชเีงนิเดอืน เงนิประจาํตําแหน่ง และหรอืค่าตอบแทนทเีหลอื
สทุธหิลงัจากหกัภาษเีงนิไดบุ้คคลธรรมดา ณ ทจี่าย และเงนิทไีดร้บัอนุมตัใิหห้กั แลว้นําเขา้ฝาก
ธนาคารในบญัชขีองประธานศาลรฐัธรรมนูญ ตุลาการศาลรฐัธรรมนูญ ขา้ราชการ ลูกจา้ง หรอื
ผูป้ฏบิตังิานแต่ละราย เพอืใหส้ามารถเบกิเงนิจากธนาคารไดต้ามกาํหนดเวลา 

ขอ้ ๒๔  ใหเ้ลขาธิการรบัผดิชอบดําเนินการให้มกีารจดัทําบญัชกีารเงนิตาม
หลกับญัชสีากลและจดัทาํรายงานการรบัจา่ยเงนิเป็นรายเดอืน เสนอต่อประธานศาลรฐัธรรมนูญ 
ภายในวนัท ี๑๕ ของเดอืนถดัไป 

เมอืสนิปีงบประมาณรายจ่ายประจาํปี ใหเ้ลขาธกิารจดัทาํงบรายไดร้ายจ่ายและ
งบแสดงฐานะการเงนิภายในหกสบิวนั เพอืใหม้กีารตรวจสอบโดยสาํนกังานตรวจเงนิแผน่ดนิ 

ขอ้ ๒๕  ใหเ้ลขาธกิารรายงานผลการดาํเนินงานและการใชจ้า่ยเงนิเปรยีบเทยีบ
กบัแผนทไีดเ้สนอไว ้ต่อคณะตุลาการศาลรฐัธรรมนูญทุกหกเดอืน 

ข้อ ๒๖  ในกรณีทีไม่อาจปฏิบตัิตามระเบียบในข้อหนึงข้อใดได้ ให้รายงาน
เลขาธกิารหรอืผูซ้งึไดร้บัมอบหมายทราบเพอืพจิารณาสงัการต่อไป 

ขอ้ ๒๗  วธิปีฏบิตัอินืใดทมีไิดก้ําหนดไวใ้นระเบยีบนี ใหถ้อืปฏบิตัติามระเบยีบ
วา่ดว้ยการเงนิของทางราชการโดยอนุโลม 

ขอ้ ๒๘  ให้คณะตุลาการศาลรฐัธรรมนูญมอีํานาจตีความและวนิิจฉัยปญัหา
เกยีวกบัการปฏบิตัติามระเบยีบนี 

 

ประกาศ ณ วนัท ี๓๐ เมษายน พ.ศ. ๒๕๔๒ 
เชาว ์สายเชอื 

ประธานศาลรฐัธรรมนูญ 
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หลกัเกณฑแ์ละวิธีการเบิกเงินค่าใช้จ่ายซึงออกตาม 
ระเบียบศาลรฐัธรรมนูญว่าด้วยการเงิน (ฉบบัที ๒)  

พ.ศ. ๒๕๔๘ 
      

  
อาศยัอาํนาจตามความในขอ้ ๒๒ วรรคสอง แหง่ระเบยีบศาลรฐัธรรมนูญว่าดว้ยการเงนิ 

พ.ศ. ๒๕๔๒ ซึงแก้ไขเพมิเติมโดยระเบียบศาลรฐัธรรมนูญว่าด้วยการเงนิ (ฉบบัท ี๒) พ.ศ. 
๒๕๔๔ คณะตุลาการศาลรฐัธรรมนูญจงึมมีติใหค้วามเหน็ชอบกําหนดวงเงนิ หลกัเกณฑ์และ
วธิกีารเบกิเงนิคา่ใชจ้า่ยจากงบประมาณรายจา่ย เป็นรายการหรอืรายกรณไีวด้งัต่อไปนี 
 ขอ้ ๑ การเบกิเงนิค่าใชจ้่ายในการดาํเนินงานทมีลีกัษณะเป็นค่าสาธารณูปโภคเฉพาะ
รายการค่าโทรศพัทเ์คลอืนท ีและค่าโทรศพัทท์เีกดิจากการใชเ้ครอืง PCT ใหก้ําหนดตวับุคคล
และวงเงนิจากงบประมาณรายจา่ยดงัต่อไปนี  

(๑) สาํหรบัประธานศาลรฐัธรรมนูญ และตุลาการศาลรฐัธรรมนูญ 
(๑.๑) รายการค่าโทรศพัท์เคลือนท ีให้เบกิค่าใช้จ่ายได้ทงัสนิไม่เกิน

สองพนับาทต่อเดอืนต่อเครอืง 
(๑ .๒) รายการค่าโทรศัพท์ทีเกิดจากการใช้เครือง PCT ให้เบิก

คา่ใชจ้า่ยไดท้งัสนิไมเ่กนิสรีอ้ยบาทต่อเดอืนต่อเครอืง  
  (๒)  สําหรับเลขาธิการสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ และรองเลขาธิการ
สาํนกังานศาลรฐัธรรมนูญ และขา้ราชการในสงักดัในระดบัเดยีวกนั 
   (๒.๑) รายการค่าโทรศพัท์เคลอืนท ีใหเ้บกิค่าใช้จ่ายได้ทงัสนิไม่เกิน
หนึงพนัหา้รอ้ยบาทต่อเดอืนต่อเครอืง  
   (๒.๒) รายการคา่โทรศพัทเ์คลอืนททีเีกดิจากการใชเ้ครอืง PCT ใหเ้บกิ
คา่ใชจ้า่ยไดไ้มเ่กนิสรีอ้ยบาทต่อเดอืนต่อเครอืง 
  (๓) สาํหรบัขา้ราชการอนืนอกจาก (๒) ทเีป็นรายการค่าโทรศพัทเ์คลอืนท ี
ใหเ้บกิคา่ใชจ้า่ยไดท้งัสนิไมเ่กนิหนึงพนับาทต่อเดอืนต่อเครอืง 
  (๔) กรณีรายการค่าโทรศพัท์เคลือนที และค่าโทรศพัท์ทีเกิดจากการใช้
เครอืง PCT ในราชการของศาลรฐัธรรมนูญหรอืสาํนกังานศาลรฐัธรรมนูญทใีชเ้ป็นสว่นกลาง ให้
เบกิคา่ใชจ้า่ยไดโ้ดยไมจ่าํกดัวงเงนิ โดยใหม้รีะบบควบคุมการใชใ้นราชการกาํกบัไวด้ว้ย 
  การเบิกเงนิค่าใช้จ่ายตามวรรคหนึง (๑) (๒) และ (๓) ดงักล่าว หากมคีวาม
จาํเป็นทตีอ้งใชต้ดิต่อราชการ เพอืมใิหเ้สยีหายแก่ราชการ บุคคลตาม (๑) (๒) หรอื (๓) แลว้แต่
กรณี อาจขออนุมตัคิ่าใชจ้่ายเป็นการเพมิเตมิไดเ้ป็นคราวๆ ไป โดยบุคคลตาม (๑) ต้องไดร้บั
การอนุมตัิจากประธานศาลรฐัธรรมนูญ ส่วนบุคคลตาม (๒) และ (๓) ต้องได้รบัอนุมตัิจาก
เลขาธกิารสาํนกังานศาลรฐัธรรมนูญ 
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 ขอ้ ๒ การเบกิเงนิค่าใช้จ่ายในการดําเนินงานทมีลีกัษณะเป็นค่าใช้จ่ายอนือนัได้แก่ 
คา่ใชจ้า่ยทเีป็นพธิกีาร การรบัรอง การสง่บุคลากรในสงักดัเขา้รว่มศกึษา ดงูานและสมัมนา และ
ค่าใชจ้่ายอนืทจีําเป็นต่อการปฏบิตังิาน ใหเ้ลขาธกิารสาํนกังานศาลรฐัธรรมนูญ พจิารณาอนุมตัิ
เบกิเงนิคา่ใชจ้า่ยจากงบประมาณรายจา่ยไดต้ามความจาํเป็นเป็นกรณีๆ ไป ในวงเงนิเกนิสหีมนื
บาท หากมวีงเงนิเกนิสหีมนืบาทใหเ้สนอขออนุมตัต่ิอประธานศาลรฐัธรรมนูญ  
  
     ประกาศ  ณ  วนัท ี ๔  ตุลาคม  พ.ศ.  ๒๕๔๔ 
                                                               

             อสิสระ นิตทิณัฑป์ระภาศ 
 

          (นายอสิสระ นิตทิณัฑป์ระภาศ) 
      ตุลาการศาลรฐัธรรมนูญ ปฏบิตัหิน้าท ี 

 ประธานทปีระชุมคณะตุลาการศาลรฐัธรรมนูญ 
 


