
 หนา   ๑๗ 
เลม   ๑๒๕   ตอนที ่  ๘๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑   กรกฎาคม   ๒๕๕๑ 
 

 

ระเบียบศาลรัฐธรรมนูญ 
วาดวยการแตงต้ังผูชวยเลขานุการ 

ประธานศาลรัฐธรรมนูญและตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ 
พ.ศ.  ๒๕๕๑ 

 

 

โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบคณะตุลาการรัฐธรรมนูญวาดวยการจัดจางบุคคล 

เพื่อปฏิบัติงานตําแหนงผูชวยเลขานุการประจําประธานคณะตุลาการรัฐธรรมนูญ  รองประธานคณะตุลาการ

รัฐธรรมนูญ  และตุลาการรัฐธรรมนูญ  เพื่อใหการปฏิบัติหนาที่ตามภารกิจของประธานศาลรัฐธรรมนูญ

และตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ  เปนไปอยางเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๒๑๓  วรรคสอง  ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย  

พุทธศักราช  ๒๕๕๐  และมาตรา  ๖  แหงพระราชบัญญัติสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ  พ.ศ.  ๒๕๔๒  

คณะตุลาการศาลรัฐธรรมนูญจึงออกระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้ เรียกวา  “ระเบียบศาลรัฐธรรมนูญวาดวยการแตงต้ังผูชวยเลขานุการ

ประธานศาลรัฐธรรมนูญและตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ  พ.ศ.  ๒๕๕๑” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันที่  ๒๘  พฤษภาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๑  เปนตนไป 

ขอ ๓ ใหยกเลิกระเบียบคณะตุลาการรัฐธรรมนูญวาดวยการจัดจางบุคคลเพื่อปฏิบัติงาน

ตําแหนงผูชวยเลขานุการประจําประธานคณะตุลาการรัฐธรรมนูญ  รองประธานคณะตุลาการ

รัฐธรรมนูญ  และตุลาการรัฐธรรมนูญ  พ.ศ.  ๒๕๔๙ 

ขอ ๔ ใหคณะตุลาการศาลรัฐธรรมนูญมีอํานาจตีความและวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับ 

การปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

ขอ ๕ ในระเบียบนี้ 

“ผูชวยเลขานุการ”  หมายความวา  ผูชวยเลขานุการประธานศาลรัฐธรรมนูญ  และผูชวย  

เลขานุการตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ 

ขอ ๖ ใหเลขาธิการสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญพิจารณาแตงต้ังผูชวยเลขานุการตามความ

ประสงคของประธานศาลรัฐธรรมนูญ  และตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ  ทั้งนี้  จํานวนอัตรา  คาตอบแทน 

เปนรายเดือน  และคาตอบแทนพิเศษของผูชวยเลขานุการใหเปนไปตามที่กําหนดในบัญชีทายระเบียบนี้ 



 หนา   ๑๘ 
เลม   ๑๒๕   ตอนที ่  ๘๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑   กรกฎาคม   ๒๕๕๑ 
 

 

ขอ ๗ ผูชวยเลขานุการตองมีคุณสมบัติทั่วไป  ดังตอไปนี้ 
(๑) มีสัญชาติไทย 
(๒) มีอายุไมตํ่ากวาสิบแปดป 
(๓) เปนผูเลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริยทรงเปนประมุข

ดวยความบริสุทธิ์ใจ 
(๔) ไมเปนขาราชการซึ่งมีตําแหนงหรือเงินเดือนประจํา  ขาราชการการเมือง  หรือขาราชการ

รัฐสภาฝายการเมือง  พนักงาน  หรือลูกจางของหนวยราชการ  หนวยงานของรัฐ  รัฐวิสาหกิจ  หรือ
ราชการสวนทองถิ่น  หรือเปนเจาหนาที่อื่นของรัฐ 

(๕) ไมเปนกรรมการหรือเจาหนาที่ในพรรคการเมือง 
(๖) ไมเปนผูมีกายทุพพลภาพจนไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได  ไรความสามารถหรือจิตฟนเฟอน  

ไมสมประกอบ  หรือเปนโรคตามที่กําหนดในกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการพลเรือน 
(๗) ไมเปนผูอยูในระหวางถูกส่ังใหพักราชการหรือถูกส่ังใหออกจากราชการไวกอน 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยลูกจางประจําของสวนราชการหรือตามกฎหมายอื่น 
(๘) ไมเปนผูบกพรองในศีลธรรมอันดีจนเปนที่รังเกียจของสังคม 
(๙) ไมเปนบุคคลลมละลายซึ่งศาลยังไมส่ังใหพนคดี  หรือมีหนี้สินลนพนตัว 

(๑๐) ไมเปนผูเคยตองรับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดใหจําคุกเพราะกระทําความผิด 
ทางอาญา  เวนแตเปนโทษสําหรับความผิดที่ไดกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 

(๑๑) ไมเปนผูเคยถูกลงโทษใหออก  ปลดออก  หรือไลออกจากรัฐวิสาหกิจ  หรือหนวยงานอื่น  
ของรัฐ 

(๑๒) ไมเปนผูเคยถูกลงโทษใหออก  หรือปลดออก  เพราะกระทําผิดวินัยตามกฎหมายวาดวย
ระเบียบขาราชการพลเรือนหรือตามกฎหมายอื่น 

(๑๓) ไมเปนผูเคยถูกลงโทษไลออก  เพราะกระทําผิดวินัยตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย
ลูกจางประจําของสวนราชการหรือตามกฎหมายอื่น 

ขอ ๘ ผูชวยเลขานุการตองมีคุณสมบัติเฉพาะตําแหนง  ดังตอไปนี้ 
(๑) มีวุฒิการศึกษาและมีคุณสมบัติพิเศษหรือมีประสบการณตามที่ประธานศาลรัฐธรรมนูญ  

หรือตุลาการศาลรัฐธรรมนูญเห็นสมควร  แลวแตกรณี 
(๒) มีความสามารถในการใชงานคอมพิวเตอรเปนอยางดี   



 หนา   ๑๙ 
เลม   ๑๒๕   ตอนที ่  ๘๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑   กรกฎาคม   ๒๕๕๑ 
 

 

ขอ ๙ ผู ได รับการเสนอชื่อ เพื่อแตง ต้ั ง เปนผูชวยเลขานุการให ย่ืนแบบเสนอชื่ อ 

และใบรับรองพรอมเอกสารหลักฐานตอสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ  ดังตอไปนี้ 

(๑) สําเนาทะเบียนบาน 

(๒) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน   ถามีการเปลี่ยนชื่อหรือนามสกุล  ใหนําหลักฐาน 

การเปลี่ยนชื่อหรือนามสกุลมาแสดงดวย 

(๓) หลักฐานการสําเร็จการศึกษา 

(๔) รูปถายหนาตรงไมสวมหมวกหรือแวนตาสีดํา  ขนาด  ๑  นิ้ว  ถายมาแลวไมเกิน  ๖  เดือน

จํานวน  ๔  รูป 

(๕) ใบรับรองแพทยมีอายุไมเกิน  ๖  เดือน 

ขอ ๑๐ ผูชวยเลขานุการ  มีหนาที่ดังตอไปนี้ 

(๑) รับผิดชอบในงานจัดพิมพ เอกสารและงานธุรการในสวนที่ เกี่ ยวกับประธาน 

ศาลรัฐธรรมนูญหรือตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ  แลวแตกรณี 

(๒) รับผิดชอบในการประสานงานและการอํานวยความสะดวกแกผูมาติดตอราชการ 

กับประธานศาลรัฐธรรมนูญ  หรือตุลาการศาลรัฐธรรมนูญที่ตนรับผิดชอบ 

(๓) ปฏิบัติตามหนาที่ที่ เลขานุการประธานศาลรัฐธรรมนูญ   หรือเลขานุการตุลาการ 

ศาลรัฐธรรมนูญมอบหมาย 

ขอ ๑๑ ผูชวยเลขานุการพนจากหนาที่เมื่อ 

(๑) ตาย 

(๒) ลาออก 

(๓) ขาดคุณสมบัติตามขอ  ๗   

(๔) ประธานศาลรัฐธรรมนูญ  หรือตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ  แลวแตกรณี  เห็นควรใหพนจาก

ตําแหนง   

(๕) ประธานศาลรัฐธรรมนูญ  หรือตุลาการศาลรัฐธรรมนูญพนจากตําแหนง  แลวแตกรณี 

ขอ ๑๒ ผูชวยเลขานุการมีสิทธิไดรับสวัสดิการและการสงเคราะหอื่น  ดังตอไปนี้ 

(๑) การประกันสุขภาพ  มีอัตราเบี้ยประกันคนละไมเกนิหนึ่งหมื่นบาทตอป 



 หนา   ๒๐ 
เลม   ๑๒๕   ตอนที ่  ๘๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑   กรกฎาคม   ๒๕๕๑ 
 

 

ในการจัดหาผูรับประกัน  ใหนําหลักเกณฑและวิธีการที่ออกตามระเบียบศาลรัฐธรรมนูญ 
วาดวยการแตงต้ังเลขานุการประธานศาลรัฐธรรมนูญและตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ  ในสวนที่เกี่ยวกับ
การประกันสุขภาพมาใชบังคับกับผูชวยเลขานุการโดยอนุโลม 

(๒) บําเหน็จตอบแทนเปนเงินซ่ึงจายคร้ังเดียวเมื่อออกจากงาน   หลังจากที่ปฏิบัติงาน 
ครบหนึ่งปข้ึนไป  นับแตวันที่ไดรับการแตงต้ัง 

ในการคํานวณบําเหน็จตอบแทนใหนําคาตอบแทนเปนรายเดือนทายระเบียบนี้คูณดวย
ระยะเวลาการปฏิบัติงานเปนรายป  โดยใหนับจํานวนปและเศษของปดวย  การคํานวณเศษของปที่เปนเดือน
หรือเปนวันใหเปนปนั้น  ใหนําเศษที่เปนเดือนหารดวยสิบสอง  และเศษที่เปนวันหารดวยสามสิบ   
ไดผลลัพธเทาใดจึงหารดวยสิบสอง  ในการคํานวณใหใชทศนิยมสองตําแหนง  และใหนําจํานวน 
ที่คํานวณไดมารวมกันเปนระยะเวลาที่ปฏิบัติงานซึ่งเปนจํานวนป 

สิทธิในบําเหน็จตอบแทน  เปนสิทธิเฉพาะตัว  จะโอนไมได 
ในกรณีที่ผูชวยเลขานุการออกจากงานเพราะถึงแกความตาย  ไมวาผูนั้นจะปฏิบัติงานครบ 

หนึ่งปบริบูรณหรือไมก็ตาม  ใหผูนั้นมีสิทธิไดรับบําเหน็จตอบแทน  โดยใหจายแกทายาทโดยธรรม   
ซ่ึงเปนผูมีสิทธิรับมรดกของผูตายตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 

(๓) คาใชจายซ่ึงเปนคาเคร่ืองแบบประจําสํานักงานตามหลักเกณฑเชนเดียวกับขาราชการ
สํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ 

(๔) ประโยชนตอบแทนอื่นตามที่คณะตุลาการศาลรัฐธรรมนูญกําหนด 
ขอ ๑๓ ใหสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญออกบัตรประจําตัวแกผูชวยเลขานุการเพื่อแสดงตน  

จัดทําและรักษาทะเบียนประวัติของผูชวยเลขานุการไวเปนหลักฐาน 
บัตรประจําตัวตามวรรคหนึ่ง  เปนอันยกเลิกเมื่อมกีรณีตามขอ  ๑๑ 
ขอ ๑๔ ผูชวยเลขานุการ  ตองปฏิบัติตามนโยบาย  คําส่ัง  กฎ  ระเบียบ  ขอบังคับ  และแบบ  

ธรรมเนียมของศาลรัฐธรรมนูญ  และสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๖  มิถุนายน  พ.ศ.  ๒๕๕๑ 
ชัช  ชลวร 

ประธานศาลรัฐธรรมนูญ 



 

๑.  บัญชีจํานวนอัตรา ของผูชวยเลขานุการประธานศาลรัฐธรรมนูญ 

และผูชวยเลขานุการตลุาการศาลรัฐธรรมนูญ ตามระเบียบน้ี 

 

 

ตําแหนง 

 

จํานวน 

(อัตรา) 

๑. ผูชวยเลขานุการประธานศาลรัฐธรรมนูญ ๑ 

๒. ผูชวยเลขานุการตลุาการศาลรัฐธรรมนูญ จํานวนเทากับตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ 

 

 

 

                ๒.  บัญชีคาตอบแทนเปนรายเดือนตามวุฒกิารศึกษาและคาตอบแทนพิเศษของ 
        ผูชวยเลขานุการประธานศาลรัฐธรรมนูญ  และผูชวยเลขานุการตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ  ตามระเบียบน้ี 

 

วุฒิการศึกษาของผูชวยเลขานุการประธาน 
ศาลรฐัธรรมนูญ  และผูชวยเลขานุการตุลาการ
ศาลรฐัธรรมนูญ 
 

 

คาตอบแทน 
เปนรายเดือน 

(บาท) 

 

คาตอบแทนพิเศษ 
 

(บาท) 

 
๑.  วุฒิการศึกษาต่าํกวาระดับปริญญาตร ี
๒.  วุฒิการศึกษาระดับปรญิญาตร ี
๓.  วุฒิการศึกษาสูงกวาระดับปริญญาตร ี

 
๑๒,๐๐๐ 
๑๕,๐๐๐ 
๑๘,๐๐๐ 

 
๔,๐๐๐ 
๔,๐๐๐ 
๔,๐๐๐ 

 
 


