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ระเบียบศาลรัฐธรรมนูญ 
วาดวยรถราชการ 
พ.ศ.  ๒๕๔๘ 

 
 

โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบศาลรัฐธรรมนูญวาดวยรถราชการ  โดยเพิ่มเติมรถรับรอง
และกําหนดวิธีปฏิบัติใหมีความเหมาะสมยิ่งขึ้น  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๖  แหงพระราชบัญญัติ
สํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ พ.ศ. ๒๕๔๒ คณะตุลาการศาลรัฐธรรมนูญจึงออกระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ  ๑  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบศาลรัฐธรรมนูญวาดวยรถราชการ  พ.ศ. ๒๕๔๘” 
ขอ  ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ  ๓  ใหยกเลิกระเบียบศาลรัฐธรรมนูญวาดวยรถราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๓ 
ขอ  ๔  บรรดาระเบียบและขอบังคับอื่นในสวนที่กําหนดไวแลวในระเบียบนี้  หรือซึ่งขัดหรือแยง

กับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 
ขอ  ๕  ใหคณะตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ  มีอํานาจตีความและวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติ

ตามระเบียบนี้ 
หมวด  ๑ 
บททั่วไป 

 

 
ขอ  ๖  ในระเบียบนี้ 
“สํานักงาน”  หมายความวา  สํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ 
“เลขาธิการ”  หมายความวา  เลขาธิการสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ 
“ขาราชการ”  หมายความวา  ขาราชการสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ 
“ลูกจาง”  หมายความวา  ลูกจางสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ  และใหหมายความรวมถึงผูท่ีไดรับ

คาตอบแทนเปนรายเดือนจากสํานักงาน 
“รถประจําตําแหนง”  หมายความวา  รถยนตท่ีทางราชการจัดใหแกผูดํารงตําแหนงตามที่กําหนด

ไวในระเบียบนี้ 
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“รถรับรอง”  หมายความวา  รถยนตท่ีทางราชการจัดไวเพ่ือรับรองชาวตางประเทศหรือบุคคลสําคัญ
ซึ่งเปนแขกของศาลรัฐธรรมนูญหรือสํานักงาน  หรือเพ่ือกิจการอันเปนสวนรวมของสํานักงาน  หรือเพ่ือ
ประโยชนของทางราชการ 

“รถสวนกลาง”  หมายความวา  รถยนตหรือรถจักรยานยนตท่ีจัดไวเพ่ือกิจการอันเปนสวนรวม
ของสาํนักงาน  หรือเพ่ือประโยชนของทางราชการ  หรือกิจการอื่นอันจําเปน 

“วัสดุที่ใชในการบํารุงรักษา”  หมายความวา  วัสดุท่ีใชในการบํารุงรักษารถยนต  ไดแก  น้ํายาลางรถ 
น้ํายาขัดสีรถ  น้ํายาเช็ดกระจก  น้ํายาขัดหนัง  น้ํายาดับกลิ่น  และอุปกรณอื่นที่ใชทําความสะอาดรถ 

ขอ   ๗   บุคคลที่จะจัดรถประจําตําแหนงให  ไดแก  ประธานศาลรัฐธรรมนูญ   ตุลาการ 
ศาลรัฐธรรมนูญ  เลขาธิการ  ท่ีปรึกษาสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ (ระดับ  ๑๑)  และรองเลขาธิการ
สํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ 

ขอ  ๘  ใหสํานักงานจัดทําบัญชีรถราชการแยกประเภทเปนรถประจําตําแหนง  รถรับรอง  และ 
รถสวนกลาง  รวมทั้งแสดงหลักฐานการไดมาและการจําหนายจายโอนรถราชการ  ตามแบบ  ๑  หรือ
แบบ  ๒  ทายระเบียบนี้ 

การเปลี่ยนแปลงประเภทรถราชการหรือการนํารถประจําตําแหนงของตําแหนงหนึ่งตําแหนงใด
มาใหประจําตําแหนงหนึ่งตําแหนงใดตามวรรคหนึ่งใหอยูในอํานาจของเลขาธิการ  โดยความเห็นชอบ
ของประธานศาลรัฐธรรมนูญ 

ขอ  ๙  รถรับรองใหดําเนินการจัดหาหรือโดยวิธี เชารถยนตจากเอกชนตามความจําเปน 
เปนคราว ๆ ไป  โดยใหขอความเห็นชอบจากประธานศาลรัฐธรรมนูญ 

ขอ  ๑๐  ในแตละปงบประมาณ สํานักงานตองสํารวจและกําหนดเกณฑการใชสิ้นเปลืองเชื้อเพลิง
ของรถรับรองและรถสวนกลาง  เพ่ือเปนหลักฐานในการเบิกจายเชื้อเพลิง  และการตรวจสอบของ
เจาหนาที่ตรวจสอบ 

ขอ  ๑๑  รถประจําตําแหนงใหมีไดตําแหนงละหนึ่งคัน  โดยรถประจําตําแหนงซึ่งมีอายุ 
การใชงานแลวไมนอยกวาหกป  หรือมีสภาพการใชงานไมเหมาะสมกับการใชไดในตําแหนง  หรือ 
มีการเปลี่ยนแปลงประเภทรถไปใชตําแหนงอื่น  ใหถือเปนเกณฑท่ีจะพิจารณาจัดหารถคันใหมทดแทน
คันเกาได 

รถรับรอง  หรือรถสวนกลางซึ่งมีอายุการใชงานแลวไมนอยกวาหาป  ใหถือเปนเกณฑท่ีจะ
พิจารณาจัดหารถคันใหมทดแทนคันเกาได 
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กรณีรถประจําตําแหนง  รถรับรอง  หรือรถสวนกลาง  ท่ีไดรับความเสียหายตองเสียคาซอมสูง
หรือประโยชนท่ีไดรับอาจไมคุมกับคาซอม  หรือเมื่อซอมแลวอาจไมอยูในสภาพที่ใชการไดโดยปลอดภัย
ใหอยูในดุลยพินิจของเลขาธิการที่จะพิจารณาซอม  หรือจัดหารถคันใหม 

รถประจําตําแหนงหรือรถรับรองที่ไดรับการจัดหาเพื่อทดแทนแลว  หากยังอยูในสภาพใชการได
ตามสมควร  ใหอยูในดุลยพินิจของเลขาธิการที่จะนํามาใชในราชการไดตอไป  โดยขอความเห็นชอบจาก
ประธานศาลรัฐธรรมนูญ 

ขอ  ๑๒  รถประจําตําแหนง  รถรับรอง  หรือรถสวนกลาง  ควรใชรถขนาดใด  และราคาเทาใด 
ใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีคณะตุลาการศาลรัฐธรรมนูญกําหนด 

รถท่ีจัดหาอาจดําเนินการจัดหาจากกรมศุลกากรหรือสวนราชการอื่นก็ได 
ขอ  ๑๓  สํานักงานมีหนาที่รับผิดชอบการซอมบํารุงรถประจําตําแหนง  รถรับรอง  และ 

รถสวนกลางใหอยูในสภาพพรอมที่จะใชงานไดดีอยูเสมอ 
หมวด ๒ 

รถประจําตําแหนง 
 

 

ขอ  ๑๔  การใชรถประจําตําแหนงใหอยูในดุลยพินิจของผูใชรถประจําตําแหนง  ตามที่เห็นวา
จําเปนและเหมาะสม 

ขอ  ๑๕  ผูใชรถประจําตําแหนงตองคืนรถใหแกสํานักงานภายในเจ็ดวัน  นับแตวันที่พนจาก
ตําแหนงหรือสงมอบงาน  แลวแตกรณี 

กรณีท่ีเลขาธิการเห็นวามีเหตุผลสมควรจะผอนผันใหสงคืนรถประจําตําแหนงเกินกําหนดเวลา
ดังกลาวในวรรคหนึ่ง ก็ใหกระทําไดตามควรแกกรณี  แลวรายงานใหประธานศาลรัฐธรรมนูญทราบ 

ขอ  ๑๖  การเก็บรักษารถประจําตําแหนง  ใหอยูในความควบคุมและความรับผิดชอบของผูใชรถ
ประจําตําแหนง 

ขอ  ๑๗  เมื่อเกิดความสูญหายหรือเสียหายขึ้นกับรถประจําตําแหนง  ใหผูใชรถประจําตําแหนง
หรือพนักงานขับรถแจงใหเลขาธิการทราบ 

ผูใชรถประจําตําแหนงตองรับผิดชอบในกรณีท่ีรถประจําตําแหนงสูญหายหรือเสียหายเพราะ
ความประมาทเลินเลออยางรายแรงของผูใชรถประจําตําแหนง  กรณีท่ีรถยนตดังกลาวไดทําการ
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ประกันภัยไว  ใหผูใชรถประจําตําแหนงรับผิดชอบเฉพาะในสวนที่นอกเหนือจากการทําสัญญา
ประกันภัย  (กรมธรรม) 

ขอ  ๑๘  ผูใชรถประจําตําแหนงเปนผูจายคาเชื้อเพลิง  และวัสดุท่ีใชในการบํารุงรักษา 
กรณี ท่ีผู ใช รถประจํ าตํ าแหนง  ไดรับอนุมั ติ ใหนํ ารถไปใช ในการปฏิ บั ติหน าที่ซึ่ งนอกเหนือ 

ไปจากหนาที่ปกติประจําใหเบิกจายคาเชื้อเพลิงไดตามความเปนจริง  ท้ังนี้  การขออนุมัติและการอนุมัติ
ใหเปนไปตามขอ  ๒๑  (๑)  หรือ  (๒)  แลวแตกรณี 

ขอ  ๑๙  กรณีท่ีผูใชรถประจําตําแหนงพนจากหนาที่  ใหสํานักงานตรวจสอบและซอมบํารุงรถ
ดังกลาวใหพรอมที่จะสงมอบใหกับผูดํารงตําแหนงตอไป 

หมวด  ๓ 
รถรับรองและรถสวนกลาง 

 

 

ขอ  ๒๐   รถรับรอง  ใหใชเพ่ือรับรองชาวตางประเทศหรือบุคคลสําคัญซึ่งเปนแขกของ 
ศาลรัฐธรรมนูญหรือสํานักงาน  หรือเพ่ือกิจการอันเปนสวนรวมของสํานักงาน  หรือเพ่ือประโยชนของ
ทางราชการ 

รถสวนกลาง   ใหใชเพ่ือกิจการอันเปนสวนรวมของสํานักงาน   หรือเพ่ือประโยชนของ 
ทางราชการ  หรือกิจการอื่นอันจําเปน 

ขอ   ๒๑   ผูมีสิทธิขอใชรถรับรองและรถสวนกลางเพื่อปฏิ บั ติราชการ   คือ   ประธาน 
ศาลรัฐธรรมนูญ  ตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ  ขาราชการและลูกจางของสํานักงาน การขออนุญาตใชรถ 
ใหใชตามแบบ  ๓  ทายระเบียบนี้ 

การขออนุญาตใชรถรับรองและรถสวนกลาง 
(๑)  ในกรณีท่ีผูขอใชรถเปนประธานศาลรัฐธรรมนูญ  ตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ  หรือเลขาธิการ

ใหเปนอํานาจพิจารณาอนุญาตของประธานศาลรัฐธรรมนูญ  หรือผูซึ่งประธานศาลรัฐธรรมนูญ
มอบหมาย 

(๒)  ในกรณีท่ีผูขอใชรถเปนขาราชการและลูกจางของสํานักงาน  ใหขออนุญาตตอเลขาธิการ
หรือผูซึ่งเลขาธิการมอบหมาย 

ขอ  ๒๒  การขออนุญาตนํารถรับรองหรือรถสวนกลางไปใชนอกจากขอ  ๒๑  ใหกระทําได
เฉพาะกรณีเพ่ือประโยชนสวนรวม  หรือกิจการอื่นอันจําเปน  และตองขับขี่โดยพนักงานขับรถของ
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สํานักงาน  หรือพนักงานขับรถของประธานศาลรัฐธรรมนูญหรือตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ  โดยขอตอผูมี
อํานาจอนุญาตตามขอ  ๒๑ 

ขอ  ๒๓  การนํารถรับรองและรถสวนกลางไปใชในลักษณะรถประจําตําแหนงจะกระทํามิได 
เวนแตกรณีท่ีรถประจําตําแหนงของผูดํารงตําแหนงใดตองเขารับการซอมแซม  ผูดํารงตําแหนงนั้นอาจ
ขออนุมัติยืมรถรับรองและรถสวนกลางไปใชในลักษณะรถประจําตําแหนงเปนการชั่วคราวจากผูมีอํานาจ
อนุญาตตามขอ  ๒๑  ได 

การใชรถรับรองและรถสวนกลางตามวรรคหนึ่ง  ผูใชเปนผูจายคาเชื้อเพลิง 
ขอ  ๒๔  ใหสํานักงานจัดใหมีสมุดบันทึกการใชรถรับรองและรถสวนกลาง  ประจํารถแตละคัน

สมุดบันทกึอยางนอยใหมีขอความตามแบบ  ๔  ทายระเบียบนี้ 
ขอ  ๒๕  การเก็บรักษารถรับรองและรถสวนกลาง  ใหอยูในความควบคุมและรับผิดชอบของ

สํานักงานโดยเก็บรักษาในสถานที่เก็บหรือในบริเวณของสํานักงาน  เลขาธิการหรือผูซึ่งไดรับมอบอํานาจ
จากเลขาธิการจะพิจารณาอนุญาตใหนํารถไปเก็บรักษาที่อื่นเปนการชั่วคราวหรือครั้งคราวไดในกรณี
ดังตอไปนี้ 

(๑)  ไมมสีถานที่เก็บรักษาปลอดภัยเพียงพอ  หรือ 
(๒)  มีราชการจําเปนและเรงดวน  หรือการปฏิบัติราชการลับ 
ขอ  ๒๖  การอนุญาตใหนํารถรับรองและรถสวนกลางไปเก็บรักษาที่อื่นเปนการชั่วคราว 

อันเนื่องมาจากสํานักงานไมมีสถานที่เก็บรักษาปลอดภัยเพียงพอ  ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการเก็บ 
รักษารถรับรองและรถสวนกลางจัดทํารายงานขออนุญาต  พรอมดวยเหตุผลความจําเปนและรายละเอียด
ของสถานที่ท่ีจะนํารถรับรองและรถสวนกลางไปเก็บรักษา  ซึ่งแสดงใหเห็นไดอยางชัดเจนวามีความ
ปลอดภัยเพียงพอ  เสนอประกอบการพิจารณาของผูมีอํานาจอนุญาตดวยทุกครั้ง 

ขอ  ๒๗  ในกรณีท่ีเกิดการสูญหายหรือเสียหายขึ้นกับรถรับรองและรถสวนกลางในระหวางการ
เก็บรักษาที่อื่นเปนการชั่วคราว  ตามขอ ๒๖  ผูเก็บรักษาตองรับผิดชอบชดใชคาสินไหมทดแทนใหแก
ทางราชการ  เวนแตจะพิสูจนไดวาไดใชความระมัดระวังดูแลรักษาเยี่ยงวิญูชนจะพึงสงวนรักษาทรัพย
ของตนแลว  และการสูญหายหรือเสียหายนั้นมิไดเกิดขึ้นจากความประมาทเลินเลออยางรายแรงของ 
ผูเก็บรักษา  แตเกิดขึ้นเนื่องจากการนําไปใชในการอื่น  ใหผูอื่นใช หรือนําไปเก็บไว  ณ  ท่ีท่ีมิไดรับ
อนุญาต  แมวาจะเกิดดวยเหตุสุดวิสัย  เวนแตจะพิสูจนไดวา  ถึงอยางไรความสูญหายหรือเสียหาย 
ก็จะเกิดแกรถรับรองและรถสวนกลางคันนั้น กรณีท่ีรถดังกลาวไดทําประกันภัยไวใหเปนไปตามสัญญา



 หนา   ๑๒ 
เลม   ๑๒๒   ตอนที่  ๙  ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๕  มกราคม   ๒๕๔๘ 
 

 

การทําประกันภัย  (กรมธรรม)  ความรับผิดชอบนอกเหนือจากสัญญาการทําประกันภัยใหอยูในดุลยพินิจ
ของเลขาธิการ 

ขอ  ๒๘  เมื่อเกิดการสูญหายหรือเสียหายขึ้นกับรถรับรองและรถสวนกลาง  ใหพนักงานขับรถ
หรือเจาหนาที่ผูรับผิดชอบรีบรายงานผูบังคับบัญชาตามลําดับ จนถึงเลขาธิการทราบทันที 

ในระหวางที่ดําเนินการหาตัวผูรับผิดชดใชคาเสียหายที่เกิดขึ้นกับรถดังกลาว  หากสํานักงานมี
ความจําเปนตองใชรถคันนั้น ใหเลขาธิการพิจารณาอนุมัติซอมรถคันนั้นโดยเบิกจายจากเงินงบประมาณ
ไปกอนได 

ใหนําระเบียบความรับผิดของขาราชการหรือลูกจางในทางแพง  มติคณะรัฐมนตรีท่ีเกี่ยวของกับ
กรณีดังกลาว  มาใชบังคับตามระเบียบนี้ดวย 

การรายงานกรณีรถเสียหายใหผูบังคับบัญชาทราบตามลําดับนั้น  ใหรายงานตามแบบ  ๕ 
ทายระเบียบนี้ 

ขอ  ๒๙  รถรับรองและรถสวนกลางใหเบิกจายคาเชื้อเพลิงและวัสดุท่ีใชในการบํารุงรักษาที่ได 
ต้ังงบประมาณเพื่อการนี้ 

ขอ  ๓๐  ใหสํานักงานจัดทําสมุดแสดงรายการซอมบํารุงรถแตละคันตามแบบ  ๖  ทายระเบียบนี้ 
ขอ  ๓๑  ขาราชการและลูกจางผูใดกระทําการโดยจงใจหรือประมาทเลินเลอไมปฏิบัติตาม

ระเบียบนี้  หรือกระทําการโดยมีเจตนาทุจริต  หรือปราศจากอํานาจ  หรือนอกเหนืออํานาจหนาที่   ถือวา
ผูนั้นกระทําผิดวินัยตามกฎหมายและระเบียบศาลรัฐธรรมนญูที่เกี่ยวของ 

ขอ  ๓๒  กรณีท่ีเห็นวามีเหตุผลอันสมควรและมีความจําเปนที่จะตองปฏิบัติและระเบียบนี้ยังมิได
กําหนดวิธีปฏิบัติไว  ใหอยูในดุลยพินิจของประธานศาลรัฐธรรมนูญที่จะพิจารณาสั่งการใหปฏิบัติได 
เปนกรณี  ๆ  ไป  และแจงใหท่ีประชุมคณะตลุาการศาลรัฐธรรมนูญทราบ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๑  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 

กระมล  ทองธรรมชาต ิ
ประธานศาลรัฐธรรมนูญ 
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                                 แบบ  3 
ใบขออนุญาตใชรถ 

 
วันที่...........เดือน..............................พ.ศ............................. 
 

เรียน  (ผูมีอํานาจสั่งใชรถ)....................................................................................................................... 
 
  ขาพเจา...........................................................ตําแหนง................................................ 
ขออนุญาตใชรถ  (ไปที่ไหน).................................................................................................................. 
เพื่อ............................................................................................มีคนนั่ง............................................คน 
ในวันที่.....................................................................................เวลา....................................................... 
ถึงวันที่.....................................................................................เวลา....................................................... 
 
      ...........................................................ผูขออนุญาต 
      ..................................................ผูอํานวยการกอง / 
                    หัวหนากองหรือ 
                        ผูแทน 
      ........................................................(วัน  เดือน  ป) 
 
................................................................................................................................................................. 
 
(ลงนามผูมีอํานาจสั่งใชรถ)..................................................................................................................... 
   .............................................../...................................../................................. 
 
      เลขไมลกอนออกเดินทาง....................................... 
       
      เลขไมลหลังกลับเดินทาง....................................... 
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แบบ  5 
 

                         วันที่...................เดือน....................................................พ.ศ................. 
 

เรื่อง รายงานอุบัติเหตุรถหมายเลขทะเบียน......................................... 
 

เรียน ................................................................................................... 
 

เหตุเกิดเม่ือวันที่....................................................................................................เวลา......................น. 
สถานที่เกิดเหตุ..............................................................................................(ดังแผนที่สังเขปที่แนบมานี้) 
ความเร็วขณะเกิดเหตุ..................................................................................................................กม./ชม. 
กอนเกิดเหตุเดินทางจาก....................................................จะไป............................................................ 
ความเสียหาย........................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
พาหนะ  หรือทรัพยสินฝายตรงขาม 
รถ.......................................................................หมายเลขทะเบียน...................................................... 
ขับขี่โดย...................................................อายุ.................ป   ใบอนุญาตขับขี่เลขที่.................................. 
ที่อยูของผูขับขี่...................................................................................................................................... 
ชื่อเจาของรถ................................................................................................... ..................................... 
เหตุเกิดจาก.......................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................ 
ความเสียหาย........................................................................................................................................ 
ผูบาดเจ็บ 
ชื่อ............................................................อายุ...............ป     ที่อยู......................................................... 
............................................................................................................................................................ 
ชื่อ............................................................อายุ...............ป    ที่อยู........................................................ 
............................................................................................................................................................ 
ผูสอบสวนและพยาน 
พนักงานสอบสวนชื่อ....................................................สถานีตํารวจ........................................................ 
พยานชื่อ...................................................อายุ...............ป    ที่อยู......................................................... 
............................................................................................................................................................ 
พยานชื่อ...................................................อายุ...............ป    ที่อยู......................................................... 
............................................................................................................................................................ 
ผลของคดี............................................................................................................................................. 
 

ลงชื่อ..................................................................ผูรายงาน 
ตําแหนง.............................................................. 



แบบ  6 
 

รายละเอียดการซอมบํารุง 
รถ.........................................................หมายเลขทะเบียน............................................................ 

 
 

ลําดับท่ี เลขระยะทาง 
เม่ือเขาซอม 

 

รายการซอม 
 

จํานวนเงิน 
 

สถานที่ซอม 
 

วันตรวจรับ 
 

หมายเหตุ 

   บาท สต.    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       

 




