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แสดงคูมือการขอรบับริการหรือแนวทางการปฏิบัตทิี่ผูรับบริการหรือผูมา

ติดตอกับหนวยงานใชเปนขอมูลในการขอรับบริการหรือตดิตอกับ

หนวยงาน*ท่ีมีรายละเอียดของแตละงาน อยางนอยประกอบดวย 

(1) ชื่องาน 

(2) วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ 

(3) ระยะเวลาที่ใชในการขอรับบริการ 

(4) ชองทางใหบริการ เชน สถานที่ สวนงานท่ีรับผิดชอบ E-service 

One Stop Service 

(5) คาธรรมเนียม (กรณีไมมีคาธรรมเนียมใหแสดงในคูมือใหเห็นวา ไมมี

รายการเอกสารดงักลาว โดยไมมีการเวนวางขอมูลไว) 

(6) รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอรับบรกิาร (กรณีไมมี

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนคําขอรับบริการใหแสดงในคูมือ

ใหเห็นวา ไมมีรายการเอกสารดงักลาว โดยไมมีการเวนวางขอมูลไว) 

 

 

 



9.3 

คูมือการขอรับบริการ กรณีผูรับบริการมาติดตอขอย่ืนคํารองทาง

อิเล็กทรอนิกส (e – Filing) 

 (1) เปนคูมือการขอรับบริการสําหรับประชาชนกรณีขอย่ืนคํารอง 

ทางอิเล็กทรอนิกส 

 (2) สําหรับเจาหนาที่กลุมงานตรวจรับคํารองและใหคําปรึกษาคดี

เพื่อใชประกอบการใหบริการ 

 (3) กําหนดวิธีการขั้นตอนการปฏิบตัิไวตามเอกสารทีแ่นบมาพรอมนี้ 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือการยื่นคํารองทางอิเล็กทรอนิกส (e – Filing) 

 

ผูรองลงทะเบียนกรณีใชงานคร้ังแรก โดย

กรอกขอมูลรายละเอียด (๕ นาที) 

ผูรองเขาสูระบบการย่ืนคํารองทาง  

e - Filing (๑ นาที) 

รอตรวจสอบเอกสารคํารอง  

(๖๐ – ๙๐ นาที) 

กฎหมายที่เก่ียวของ ประกาศศาลรัฐธรรมนูญ เร่ือง หลักเกณฑและวิธีการยื่นคํารองทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และ ประกาศศาลรัฐธรรมนูญ เรื่อง ขอปฏิบัติและเงื่อนไข ประเภท รูปแบบ และขนาดของขอมูลอิเล็กทรอนิกสที่ใช

ในการย่ืนคํารองหรือหนังสือขอให 

ผูรองย่ืนรางและยื่นคํารองผานทาง

ระบบ (๕ นาท)ี 

ชองทางการใหบริการยื่นคํารองทางอิเล็กทรอนิกส (e – Filing) ผานทางเว็บไซต 

https://efiling.constitutionalcourt.or.th/ โดยไมเสียคาธรรมเนียมและคาใชจาย 

*รายการเอกสารประกอบการย่ืน คือบัตรประชาชนของผูรับบริการ 

กรณีเอกสารถูกตองครบถวน  

 

กรณีเอกสารไมถูกตอง

ครบถวน  

 

ระบบออกเลขคํารองเร่ืองพิจารณา 

(๑ นาท)ี 

ระบบแจงผลการตรวจสอบ และ

ผูรองสามารถแกไขคํารองผาน

ระบบไดทันที (๑ นาที) 



๒ 
 

เอกสารแสดงคูมอืหรือมาตรฐานการใหบริการ 

สํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ ไดจัดใหมีเอกสารคูมือหรือมาตรฐานการใหบริการหรือผูมาติดตอ

กับสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญในหลายงานใหบริการ ไดแก งานที่เก่ียวของกับการจัดซื้อจัดจาง การขอรับขอมูล

ขาวสารของทางราชการ และการยื่นคํารองตอศาลรัฐธรรมนูญ โดยไดติดประกาศไว ณ จุดใหบริการของงานนั้น ๆ  

สําหรับการย่ืนคํารองตอศาลรัฐธรรมนูญ นั้น เนื่องจากเปนภารกิจหลักประการสําคัญของ

สํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ จึงไดมีการจัดทําคูมือหรือมาตรฐานการใหบริการในการย่ืนคํารองตอศาลรัฐธรรมนูญ

เผยแพรทางเว็บไซตของสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ ทั้งในรูปแบบของเอกสารคูมือการย่ืนคํารองดวยตนเองหรือ

ทางไปรษณีย หนังสืออิเล็กทรอนิกส หนังสือความรูเบื้องตนเก่ียวกับศาลรัฐธรรมนูญ หรืออินโฟกราฟก  

1. เอกสารคูมือการยื่นคํารองดวยตนเองหรือทางไปรษณีย ประกอบดวย รายละเอียดการ

เตรียมเอกสารและขอมูล ขั้นตอนวิธีการยื่นคํารอง และตัวอยางการกรอกเอกสารทั้งหมดท่ีเก่ียวของในการยื่น

คํารองตามข้ันตอนตาง ๆ โดยละเอียด 
 

 
 

 
 

ภาพตัวอยางเอกสารคูมือการย่ืนคํารองดวยตนเองหรือทางไปรษณีย เผยแพรทางเว็บไซตสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ

https://www.constitutionalcourt.or.th/occ_web/download/e_Filling/Manual/Filing%20Manual.pdf 



๓ 
 

๒. หนังสืออเิล็กทรอนิกส และหนังสือที่เผยแพรในเว็บไซตสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ  

ที่มีการแสดงข้ันตอน และรายละเอียดในการดําเนินการในคดีรัฐธรรมนูญของประชาชนที่เผยแพรทางเว็บไซต

สํานกังานศาลรัฐธรรมนูญ 
 

 
 

 

 

 
 

ภาพตวัอยางหนังสืออิเล็กทรอนกิส เผยแพรทางเว็บไซตสํานกังานศาลรัฐธรรมนูญ

https://www.constitutionalcourt.or.th/occ_web/download/article/article_20190610221333.pdf 

   

ทั้งนี้ ในหนังสืออิเล็กทรอนิกสฉบับนี้ไดระบุถึงรายละเอียดเก่ียวกับขั้นตอนการดําเนินการใช

สิทธิของประชาชนตอศาลรัฐธรรมนูญโดยละเอียด 

 



๔ 
 

แผนผงัแสดงข้ันตอนการดําเนนิการในคดีรัฐธรรมนญู ในหนังสอืความรูเบื้องตนเก่ียวกับ

ศาลรัฐธรรมนูญที่เผยแพรทางเว็บไซตสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ 

 
 

 
 

 
 



๕ 
 

๓. อินโฟกราฟก ที่เก่ียวของกับการยื่นคํารองตอศาลรัฐธรรมนูญ เชน กรณีผูท่ีถูกละเมิดสิทธิ

เสรีภาพที่รัฐธรรมนูญคุมครองย่ืนคํารองโดยตรงตอศาลรัฐธรรมนูญเพื่อใหวินิจฉัยวาการกระทํานั้นขัดหรือแยง

ตอรัฐธรรมนูญ หรือขั้นตอนการดําเนินการของผูท่ีถูกละเมิดสิทธิเสรีภาพรองตอผูตรวจการแผนดินกอนนําคดี

ไปฟองท่ีศาลรัฐธรรมนูญ เปนตน เพื่อเปนทางเลือกในการเขาถึงข้ันตอนการใหบริการในเบ้ืองตน  

 

 
ภาพตัวอยางอินโฟกราฟกท่ีเกี่ยวของกับการย่ืนคาํรองตอศาลรัฐธรรมนูญ เผยแพรทางเว็บไซตสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ 

https://occ_th.constitutionalcourt.or.th/infographic 

 

๔. ส่ืออื่น ๆ  

นอกจากการจัดทําคูมือหรือมาตรฐานสาํหรับเผยแพรข้ันตอนการใหบริการแกประชาชน

ใน ๓ รูปแบบขางตนแลว สาํนักงานศาลรัฐธรรมนูญยังไดจัดใหมีการเผยแพรคูมือหรือมาตรฐานขั้นตอนการ

ใหบริการแกประชาชนในรูปแบบอื่น ๆ เชน  

บทความตาง ๆ ที่มีรูปแบบที่นาสนใจเหมาะสมสําหรับการอานในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส

เพื่อเปนอีกหนึ่งทางเลือกในการรับทราบถึงขั้นตอนการใชสิทธิของประชาชนที่มีรายละเอียดมากกวาสื่อ

ในรูปแบบของอินโฟกราฟก  
 

 



๖ 
 

พอดแคสต  ซึ่งเปนการนําเทคโนโลยีการสื่อสารสมัยใหมมาปรับใชใหเกิดประโยชนในการ

เผยแพรขั้นตอนหรือมาตรฐานการใหบริการตอประชาชนใหสามารถเขาใจไดงายมากย่ิงข้ึน ซ่ึงแสดงถึงความ

มุงม่ันของสํานกังานศาลรัฐธรรมนูญที่ปรับสูความเปนดิจิทัลมากขึ้น เพื่ออํานวยความสะดวกใหประชาชน ในการ

ไดรับความรู และกอเกิดบรกิารที่ดียิ่งขึ้น 

 

 

ภาพตัวอยางพอดแคสตท่ีเกี่ยวของกับการย่ืนคาํรองตอศาลรัฐธรรมนูญ เผยแพรทางเว็บไซตสํานกังานศาลรัฐธรรมนูญ 

https://occ_th.constitutionalcourt.or.th/podcast 

 

 
 

https://open.spotify.com/episode/4PhDH8wzFRVowApyzXZ313?si=LLqnneaTQ-q9iI14DLnazw&nd=1 

 

 



๗ 
 

๕. การย่ืนคาํรองทางระบบงานคดีรัฐธรรมนูญอเิล็กทรอนิกส 

สําหรับการยื่นคํารองทางระบบงานคดีรัฐธรรมนูญอิเล็กทรอนิกส นั้น สํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ

ไดจัดทําคูมือการใหบริการประชาชนหรือคูมือแนวทางการปฏิบัติที่ผูรับบริการหรือผูมาติดตอกับหนวยงาน

ใชเปนขอมูลในการขอรับบริการหรือติดตอกับหนวยงานโดยละเอียดไวที่เว็บไซต หัวขอ “ยื่นคํารองทาง

อิเล็กทรอนิกส” เมื่อกดเขาไปจะพบคูมือแสดงข้ันตอนบริการยื่นคํารองทางอิเล็กทรอนิกสโดยละเอียด 
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https://efiling.constitutionalcourt.or.th/ 


